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RECAU-09071-2024

Sebastián Hidalgo Hidalgo, Vicepresidente Quinto de la Diputación Provincial de Cádiz, Diputado 
Delegado  de  Desarrollo  Local,  Asistencia  a  Municipios  y  Servicios  de  Recaudación  y  Gestión 
Tributaria, en uso de las atribuciones conferidas por la Presidenta (Decretos de fecha 17 de octubre 
y 28 de julio de 2023), al amparo de lo dispuesto en el artículo 34.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,  
Reguladora de las Bases del Régimen Local, he resuelto dictar con esta fecha el siguiente

DECRETO

EXPTE: 06/2022.15: Catálogo procedimientos Servicio Provincial de Recaudación y Gestión 
Tributaria (SPRyGT)

Vistos los siguientes Antecedentes de hecho:

1.  La  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  de  Procedimiento   Administrativo  Común  de  las 

Administraciones Públicas y Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público 

son  los  pilares  de  la  reforma  integral  y  estructural  del  Derecho  Administrativo  cuyo  objetivo 

fundamental  es  ordenar  y  clarificar  cómo se organizan y relacionan  las  Administraciones  tanto 

externamente  (relaciones  “ad  extra”)  con  los  ciudadanos  y  empresas,  como  internamente 

(relaciones “ad intra”).

Este  marco  normativo,  junto  al  avance  de  las  tecnologías  y  el  principio  de  simplificación 

administrativa ha provocado la adopción de medidas por parte de la Diputación Provincial de Cádiz. 

Entre dichas medidas, y con el objetivo de contribuir a la efectiva transformación digital del SPRyGT 

se aprobó el programa “Digitalización” mediante resolución de fecha 18 de noviembre de 2021 y 29 

de  junio  de  2022  del  Diputado  delegado  del  Área  de  Servicios  Económicos,  Hacienda  y 

Recaudación,  promovido al  amparo del  Real  Decreto 203/2021 de 30 de marzo,  por el  que se 

aprobó el Reglamento de actuación y funcionamiento del sector público por medios electrónicos 

dictado a su vez como parte del Plan de España Digital 2025.

2. Entre los objetivos del programa de “Digitalización del SPRyGT” destaca el de colaborar en el  

diseño y configuración de los procedimientos administrativos propios del servicio. Asimismo, en la 

Exposición de Motivos de la Ley 39/2015, de 1 octubre, de Procedimiento Administrativo Común de 

las Administraciones Públicas se establece que la  implementación efectiva de la administración 

electrónica pasa inevitablemente por la previa normalización y simplificación de los procedimientos 

que  se  tramitan  en  cada  organización,  lo  que  redundará  en  una  mayor  economía,  eficacia  y 

eficiencia en la prestación de los servicios públicos.

3.  Teniendo  en  cuenta  lo  establecido  en  el  Decreto  de  Presidencia  por  el  que  se  aprueba  el  

Catálogo de Procedimientos de la Diputación Provincial de Cádiz de 21 de julio de 2023 (SECRE-

00055-2023) se ha elaborado un primer catálogo de procedimientos propios del Servicio Provincial  

de  Recaudación  y  Gestión  Tributaria  de  la  Diputación  Provincial  de  Cádiz  (CPA-SPRyGT).El 
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catálogo está compuesto por el conjunto de procedimientos administrativos del SPRyGT que se 

encuentran registrados en el Sistema de Información Administrativa (SIA).

SIA es el inventario de información administrativa de la Administración General del Estado, el cual 

contiene la relación de los procedimientos y servicios de la administración estatal y de las diferentes 

administraciones públicas participantes.

4.  Para  la  elaboración  del  catálogo  de  procedimientos  del  SPRyGT  así  como  para  la 

automatización,  simplificación,  normalización  e  implementación  de  los  procedimientos,  se  han 

llevado  a cabo todas  las  tareas  necesarias  para  la  consecución  de  los  objetivos  desarrollados 

dentro del programa.

Conforme a los siguientes Fundamentos de Derecho:

1. El  Real  Decreto  4/2010,  de 8 de enero,  por  el  que se regula  el  Esquema Nacional  de 

Interoperabilidad en el  ámbito de la Administración Electrónica dicta,  en su art.  9.1,  que 

cada  Administración  Pública  mantendrá  actualizado  el  conjunto  de  sus  inventarios  de 

información  administrativa.  Éste  incluirá,  al  menos,  la  relación  de  los  procedimientos 

administrativos  y  servicios  prestados  de  forma  clasificada  y  estructurada.  Asimismo 

determina que las Administraciones Públicas conectarán electrónicamente sus inventarios 

con  el  Sistema  de  Información  Administrativa  gestionado  por  el  Ministerio  de  Política 

Territorial  y Función Pública en colaboración con el Ministerio de Asuntos Económicos y 

Transformación Digital.

2. La  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las 

Administraciones  Públicas  dispone,  en  su  art.  21.4,  que  las  Administraciones  Públicas 

deben  publicar  y  mantener  actualizadas  en  el  portal  web,  a  efectos  informativos,  las 

relaciones de procedimientos de su competencia, con indicación de los plazos máximos de 

duración de los mismos, así como de los efectos que produzca el silencio administrativo.

3. La Política de Gestión de Documentos Electrónicos de la Diputación Provincial de Cádiz,  

aprobada por decreto de la Presidencia de 5 de marzo de 2021, establece, en su párrafo 50, 

que el catálogo de procedimientos de la Diputación, una vez esté elaborado, se incorporará 

como anexo a la  misma y se actualizará sistemáticamente siempre que hubiera alguna 

modificación normativa, estructural o funcional que le afecte, sin necesidad de modificar el 

documento de Política de Gestión de Documentos Electrónicos.

Por lo anteriormente expuesto y a propuesta de este Servicio, vengo en resolver:

PRIMERO.- Aprobar  el  Catálogo  de  Procedimientos  Administrativos  del  Servicio  Provincial  de 

Recaudación de la Diputación Provincial  de Cádiz (CPA-SPRyGT).  Dicho Catálogo se anexa al 
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presente decreto.

SEGUNDO.-  Incorporar los nuevos procedimientos administrativos, señalados con “*”, al catálogo 

de  Procedimientos  de  la  Diputación  Provincial  de  Cádiz, anexado  a  la  Política  de  Gestión  de 

Documentos Electrónicos y aprobado por Decreto de Presidencia el 21 de julio de 2023 (SECRE-

00055-2023).

TERCERO.-  Dar  traslado  de  la  aprobación  del  Catálogo  de  Procedimientos  Administrativos  al 

personal del SPRyGT, así como al resto de Áreas y Servicios de la Corporación afectados para su  

conocimiento y constancia.

CUARTO.- Publicar este acuerdo en la sede electrónica  del SPRyGT y en el tablón de anuncios y 

edictos de la Diputación Provincial de Cádiz.

QUINTO.- Dicho catálogo y la información contenida en él estará sujeta a cambios, fruto de las 

futuras versiones.

ANEXO DEL DECRETO

CATÁLOGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL SPRyGT DE LA DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL DE CÁDIZ (CPA-SPRyGT)

Código SIA
Denominación  del 
Procedimiento

Descripción

2410822 Alta censal

Notificación para el conocimiento 
del ciudadano de la inclusión en 
censo por ser sujeto pasivo de la 
tasa.

3155349 Anticipo de Recaudación*

Procedimiento  por  el  que  se 
anticipa  a  los  ayuntamientos  y 
otros  organismos  el  importe  de 
las  posibles  recaudaciones  por 
los  ingresos  de  derecho  público 
delegados/encomendados  a  la 
Diputación.

2662608
Anulación  de  oficio 
(recaudación)

Procedimiento de resolución para 
la baja o anulación de un valor.

2662595
Anulación  de  oficio  de 
autoliquidación

Procedimiento de resolución para 
la baja o anulación de un valor.

2662592
Anulación  de  oficio  de 
liquidación

Procedimiento  para  la  baja  o 
anulación de un valor.

2569281
Aplazamiento  y 
fraccionamiento de deuda

Aplazar y fraccionar una deuda.

2662594 Autoliquidación
Procedimiento  de  liquidación  a 
instancia del interesado.

2662593
Autoliquidación  del 
impuesto  sobre vehículo  de 
tracción mecánica

Procedimiento  de  liquidación  a 
instancia del interesado.

2662596
Baja  de  valores.  Error 
material

Procedimiento de resolución para 
la baja o anulación de un valor.
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2662599 Baja de valores. Fallidos
Procedimiento de resolución para 
la baja o anulación de un valor.

2662597 Baja de valores. Insolvencia
Procedimiento de resolución para 
la baja o anulación de un valor.

3015049 Beneficio fiscal

Procedimiento empleado para el 
reconocimiento  de  beneficios 
fiscales  previa  solicitud  de  la 
persona interesada.

2569478
Cancelación  de  cuenta 
bancaria

Cancelar cuentas bancarias.

3155350
Derivación  de 
responsabilidad solidaria*

Procedimiento  para  declarar  y 
exigir la responsabilidad solidaria 
de las deudas pendientes de los 
obligados  principales,   a  las 
personas y entidades  declaradas 
como tal.

3155351
Derivación  de 
responsabilidad subsidiaria*

Procedimiento  para  declarar  y 
exigir  la  responsabilidad 
subsidiaria  de  las  deudas 
pendientes  de  los  obligados 
principales, previa declaración de 
fallido  de  dichos  obligados  y  de 
los responsables solidarios, en su 
caso.

2662602
Derivación  de 
responsabilidad. 
Administradores

Procedimiento  por  el  que  se 
declara y  exige la  deuda de los 
responsables.

2662601
Derivación  de 
responsabilidad.  Hipoteca 
legal

Procedimiento  por  el  que  se 
declara y  exige la  deuda de los 
responsables.

2410090
Derivación  por  afección  de 
bienes

Procedimiento  por  el  cual  la 
administración  traspasa  las 
deudas  tributarias  en  la 
trasmisión de un inmueble para la 
derivación  administrativa  a  los 
responsables  subsidiarios.Ha  de 
declararse previamente  fallido  el 
deudor principal.

2662606 Devolución de Ingreso
Procedimiento  empleado  para 
devolver  un  importe  ingresado 
indebidamente.

2662603 Domiciliación

Procedimiento  empleado  para 
gestionar  las  domiciliaciones 
bancarias  de  los  tributos, 
impuestos, tasas, etc.
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2410084
Embargo  de  bienes 
inmuebles

Procedimiento por el que se dicta 
el embargo de bienes inmuebles 
del  deudor  en  el  marco  del 
procedimiento de apremio.

3155353
Embargo de bienes muebles 
*

Procedimiento por el que se dicta 
el  embargo  de  bienes  muebles 
del  deudor  en  el  marco  del 
procedimiento de apremio.

2410088
Embargo  de  créditos  y 
derechos

Procedimiento  por  el  cual  se 
ordena  mediante  diligencia  el 
embargo de créditos facturados o 
aún no devengados a favor de la 
administración.

2410087 Embargo de cuenta corriente

Procedimiento  de  la 
administración  por  el  cual  se 
ordena  a  la  entidad  bancaria  el 
bloqueo y posterior embargo del 
saldo deudor al ente acreedor.

2410085
Embargo  de  sueldos, 
salarios y pensiones

Procedimiento  de  la 
administración  por  el  cual  el 
organismo  acreedor  puede 
solicitar el embargo de la nómina 
en  la  empresa  que  preste 
servicio.

2662580 Gestión  de  contribuciones 
especiales

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662586 Gestión  de  cuotas  de 
urbanización

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2894254 Gestión de representación 

Procedimiento empleado para la 
gestión  de  representados  y 
representantes  ante  el  Servicio 
Provincial  de  Recaudación  y 
Gestión Tributaria.

2894255
Identificación  de la  persona 
conductora del vehículo 

Procedimiento empleado para la 
gestión de la identificación de la 
persona conductora del  vehículo 
en el  momento de la imposición 
de la sanción de tráfico.

2662581
Liquidación  de 
contribuciones  especiales 
(obras)

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662583
Liquidación  de 
contribuciones  especiales 
(extinción de incendios)

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.
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2662582
Liquidación  de 
contribuciones  especiales 
(servicios)

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662585
Liquidación  de  cuotas  de 
urbanización

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662588
Liquidación  de  ingresos 
patrimoniales

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662591
Liquidación  de intereses  de 
demora

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662575
Liquidación  de  la  tasa  por 
aprovechamiento  de 
subsuelo, suelo y vuelo

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662576
Liquidación  de  la  tasa  por 
aprovechamiento  terrenos 
feria

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662579
Liquidación  de  la  tasa  por 
cajeros automáticos

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662578
Liquidación  de  la  tasa  por 
contenedores  de  obra, 
casetas, etc.

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662567
Liquidación de la tasa por el 
servicio de grúa

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662577
Liquidación  de  la  tasa  por 
entrada de vehículos

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662566
Liquidación  de  la  tasa  por 
expedición  de  documentos 
administrativos

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662571
Liquidación  de  la  tasa  por 
instalación de quioscos

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662562
Liquidación  de  la  tasa  por 
licencias urbanísticas

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662569
Liquidación  de  la  tasa  por 
mercados

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.
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2662558
Liquidación  de  la  tasa  por 
prestación  de  servicio  de 
aguas

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662559

Liquidación  de  la  tasa  por 
prestación  de  servicios  de 
saneamiento

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662560
Liquidación  de  la  tasa  por 
recogida  de  basuras  en 
casco urbano

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662561
Liquidación  de  la  tasa  por 
recogida de basura fuera del 
casco urbano

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662563
Liquidación  de  la  tasa  por 
servicios de cementerio

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662564
Liquidación  de  la  tasa  por 
servicios  de  extinción  de 
incendios

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662568
Liquidación  de  la  tasa  por 
servicio de lonja

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662570
Liquidación  de  la  tasa  por 
servicio de tanatorio

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662572
Liquidación  de  la  tasa  por 
terrazas de veladores

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662573
Liquidación  de  la  tasa  por 
venta  ambulante  y  otras 
actividades

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662574
Liquidación  de  la  tasa  por 
zona azul

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662590
Liquidación  de  otros 
ingresos

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662589
Liquidación  de  precios 
privados

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662584
Liquidación  de  precios 
públicos

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.
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2662587
Liquidación  de  sanciones 
tributarias

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662554
Liquidación  del  impuesto 
sobre  actividades 
económicas

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662552
Liquidación  del  impuesto 
sobre bienes inmuebles

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662555
Liquidación  del  impuesto 
sobre  construcciones, 
instalaciones y obras

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662557

Liquidación  del  impuesto 
sobre el incremento de valor 
de los terrenos de naturaleza 
urbana

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662556
Liquidación  del  impuesto 
sobre gastos suntuarios

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2662553
Liquidación  del  impuesto 
sobre vehículos  de tracción 
mecánica

Procedimiento  de  gestión  o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

2410080 Liquidación en voluntaria

Acto administrativo de resolución 
de un procedimiento de gestión o 
inspección  a  través  del  cual  se 
determina  el  importe  de  una 
deuda tributaria.

3155354 Plan de pago personalizado* 

Procedimiento  empleado  para 
realizar ingresos a cuenta de los 
recibos  puestos  al  cobro  en  los 
siguientes  períodos  voluntarios 
de pago.

2410079
Procedimiento 
administrativo de apremio

Tramitación  de  oficio  para  el 
pago  de  deudas  tributarias  y 
otros ingresos de derecho público 
mediante  ejecución 
administrativa sobre el patrimonio 
de los obligados al pago.

2410093 Procedimiento de subastas

Procedimiento  por  el  cual  la 
administración somete a subasta 
pública  la  venta  de  bienes 
inmuebles  y  muebles  del 
obligado tributario para solventar 
así  la  deuda  con  la 
administración.

3155357 Procedimiento  sancionador 
administrativo*

Procedimiento empleado para la 
imposición  de  sanciones 
administrativas  para  las  que  no 
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exista  un  procedimiento 
específico.

3155356
Procedimiento  sancionador 
en  materia  de  tráfico  vial 
urbano*

Procedimiento empleado para la 
imposición  de  sanciones  en 
materia de tráfico, circulación de 
vehículos  a  motor  y  seguridad 
vial.

2410823
Procedimiento  Sancionador 
Tributario

Procedimiento  por  el  que  se 
propone  sanción  tributaria  por 
incumplimiento  de  la  ley  al  no 
haber  presentado  o  haberlo 
hecho  de  forma  incompleta 
declaraciones  o  documentos 
necesarios  para  la  práctica  de 
liquidaciones.

2566586
Reclamación  y  recurso 
administrativo

Ejercer  reclamación  y  recurso 
administrativo.

2410824 Recursos

Resolución de la administración a 
requerimiento  del  administrado 
para la defensa de sus derechos 
o intereses jurídicos.

2662600 Rehabilitación de créditos
Procedimiento de resolución para 
la baja o anulación de un valor.

2410091 Requerimiento a sucesores

Procedimiento  por  el  cual  la 
administración a la muerte de los 
obligados tributarios transmite las 
obligaciones  tributarias 
pendientes  a  los  herederos  sin 
perjuicio  de lo  establecido  en la 
legislación  civil  en  cuanto  a  la 
adquisición de la herencia.

Código Seguro De Verificación GH+9qFbHridhWEVq4Bk/oA== Estado Fecha y hora

Firmado Por Sebastian Hidalgo Hidalgo Firmado 26/12/2024 17:30:38

Amaro Daniel Lorenzo Gómez Firmado 26/12/2024 12:29:39

Laura Aguilar Diez Firmado 26/12/2024 12:01:44

Observaciones Página 9/10

Url De Verificación https://sede.dipucadiz.es/verifirma/code/GH+9qFbHridhWEVq4Bk/oA==

https://sede.dipucadiz.es/verifirma/code/GH+9qFbHridhWEVq4Bk/oA==


2410094
Requerimientos/comunicaci
ones/subsanaciones

Comunicación donde se solicitan 
datos,  informes  o  justificantes 
con  trascendencia  tributaria 
relacionados con el cumplimiento 
de sus obligaciones tributarias.

Amaro Daniel Lorenzo Gómez

Adjunto Dirección

El Vicepresidente Quinto
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