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Este manual tiene como objetivo presentar a los Ayuntamientos beneficiarios del
PLAN EXTRAORDINARIO COVID 19 como plan de empleo, las obligaciones en
materia de Informacién y Comunicacién de las acciones desarrolladas en el marco
del plan y las instrucciones para llevarlas a cabo.

De manera gréafica se presenta a continuacion
1.- Referencia normativa.

2.- Los compromisos asumidos por los Ayuntamientos beneficiarios del PLAN
EXTRAORDINARIO COVID 19.

3.- Los elementos obligatorios a considerar en el disefio de los soportes de comuni-
cacion y sus especificaciones técnicas.

Articulo decimosexto de las bases reguladoras del plan extraordinario COVID-19 de
la Diputacion de Cadiz.

En todas las acciones de promocion, informacién o publicidad relacionadas con el
Plan Extraordinario COVID-19 se hara constar la participacién de la Diputacion
Provincial de Cadiz, mediante la insercion del anagrama (que les sera facilitado por
la entidad provincial) con el siguiente lema: “Plan Extraordinario COVID-19. Financia-
do al 100% por la Diputacion Provincial de Cadiz” siempre que sea posible, circuns-
tancia que habra de acreditarse debidamente en el expediente.

Asimismo, las entidades beneficiaras estan obligadas a informar a los beneficiarios y
a la opinién publica en general sobre la participacion la Diputacién Provincial de
Cédiz en la financiacién de las actuaciones.

Se confeccionara un Manual de acciones de comunicacion del Plan de Cooperacién
Local Extraordinario que las entidades beneficiarias deberan cumplir.

En materia de publicidad y transparencia, resulta aplicable lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, asi como la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Trans-
parencia, acceso a la informacién publica y Buen Gobierno, la Ley 1/2014 de Trans-
parencia Publica de Andalucia, de 24 de junio y la Ordenanza de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Reutilizacién de la Informacién de la Diputacién Provincial
de Cédiz (BOP n° 21 de 2 de febrero de 2016), asi como las restantes normas de
derecho administrativo que resulten de aplicacion.

Todas las medidas de informacién y publicidad desarrolladas por las Entidades
Locales en el marco del PLAN EXTRAORDINARIO COVID 19 destinadas a las posi-
bles personas beneficiarias del y al publico en general incluiran los elementos
siguientes:

En todas las acciones de informacién y comunicacion (material de difusion, publica-
ciones, notas de prensa, sefializacion, soportes multimedia, inserciones en las pagi-
nas web, etc.) que lleven a cabo, las Entidades Locales beneficiarias tendran que
reconocer el apoyo de la Diputacién Provincial de Cadiz incluyendo el logotipo de la
Diputacién, asi como la referencia PLAN EXTRAORDINARIO COVID 19.

Durante la realizacién de una operacion, el beneficiario infromara al publico del
apoyo obtenido de la Diputacién Provincial de Cadiz a través de:



- Una breve descripcién de la operacion en su pagina web de manera proporcionada
al nivel de apoyo prestado, con sus objetivos y resultados, y destacando el apoyo
financiero de la Diputacion Provincial de Cadiz.

- Un cartel temporal de gran tamafo o un cartel A3 en funcién del tipo de actuacio-
nes y segun los casos descritos mas adelante. En el cartel se debera mencionar la
ayuda financiera de la Diputacién Provincial.

.- ldentificacién de las Personas contratadas: Los Ayuntamientos beneficiarios,
deberan entregar a cada persona contratada segun los casos bien una credencial, si
el trabajo se realiza en oficinas o dependencias interiores o bien un chaleco si el
mismo se desarrolla en el exterior, que puede formar parte de los gastos de Gastos
directamente imputables o derivados de las obras, servicios o actividades realizados
dentro del Plan. Sera de uso obligatorio y permanente durante la jornada de trabajo,
a los efectos de facilitar su identificacién como personal contratado con cargo a la
Iniciativa Cooperacién Local

- Nota de prensa Los Ayuntamientos beneficiarios comunicaran a la opinién publica
através de al menos una nota de prensa la participacion en el PLAN EXTRAORDINA-
RIO COVID 19, donde se hara constar los resultados esperados u obtenidos y el
Apoyo financiero de la Diputacién Provincial de Cadiz. Esta sera distribuida a los
medios de comunicacion locales y provinciales.

El Ayuntamiento beneficiario del PLAN EXTRAORDINARIO COVID 19 debe asegurar-
se de que las partes que intervienen en el proyecto han sido informadas de esta
financiacion.

Cualquier documento relativo a la ejecucién de una operacion que se destine al
publico o a los participantes debe contener una declaracién que informe de que ha
recibido apoyo de la diputaciéon provincial a través del PLAN EXTRAORDINARIO
COVID 19.

Finalmente, junto con la justificacién el beneficiario debera entregar una memoria
grafica de las acciones llevadas a cabo en materia de difusion y publicidad, que
acrediten el cumplimiento de los compromisos adquiridos. Cadiz en la financiacién
de las actuaciones.



Los elementos
obligatorios a
considerar enel
diseiio de los
soportes de
comunicaciony sus
especificaciones
técnicas

LOGOS e IMAGEN DEL PROGRAMA

El siguiente logotipo aparecera en todas las piezas de comunicacién que realicen
las entidades locales en el marco del PLAN EXTRAORDINARIO COVID-19 (web,
credenciales, vallas, etc)

POST
cov 19

extraordinario
2020 2021

TAMANO Y ALINEACION DE LOS LOGOTIPOS

Sobre el tamafio y alineacién de los logotipos:

En el caso de aparecer junto al logotipo de las Entidades Locales, los logotipos
deben tener las mismas dimensiones en altura y aparecer alineados, en el siguiente
orden




DISENO DE LA VALLA - A3

Durante la ejecucién de un proyecto financiado con cargo al PLAN EXTRAORDINA-
RIO COVID-19 que consista en la ejecucion de obras o trabajos de construccion
publica, el Ayuntamiento beneficiario colocara una valla temporal de tamaro
significativo en un lugar visible para el publico.

Las Vallas llevaran incluido el nombre de la actuacion y el del PLAN EXTRAORDI-

NARIO COVID-19. Junto con los logotipos de la Diputacién Provincial de Cadiz
junto el del propio ayuntamiento.

VALLA

OBRAS DE MANTENIMIENTO DE
VIAS DE ACCESO AL MUNICIPIO

PLAN EXTRAORDINARIO
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En el caso de actuaciones menores se podra optar por placas informativas confor-
me a las siguientes caracteristicas:

En todo caso quedara a criterio del equipo técnico del IEDT que supervisara las
actuaciones del Plan la utilizacion de uno u otro sistema.

A3

OBRAS DE MANTENIMIENTO DE
VIRS DE ACCESO AL MUNICIPIO

Chiciana




DISENO DE LA INSERCION EN LA PAGINA WEB

El Ayuntamiento Beneficiario del PLAN EXTRAORDINARIO COVID-19 publicitara su
participacién en el plan mediante la insercidon de un post, noticia o microsite en su
sitio web. En esta describira las acciones que se llevaran a cabo y trasladara a la
opinién publica los resultados en términos de empleo creado en el marco del plan

En esta publicacién, se incluira el emblema de la Diputacion Provincial asociado al
PLAN EXTRAORDINARIO COVID-19, junto en su caso al del propio Ayuntamiento.
Se colocara en algun sitio bien visible preferiblemente en la parte superior izquierda
pudiéndose componer como una cabecera. No obstante, se admitirian otras
maneras o colocaciones, mientras se cumplan las proporciones y aparezcan bien
visibles.

DISENO DE LA CREDENCIAL

En el caso de identificacion de las personas contratadas mediante credencial a
imprimir debera seguir el siguiente disefio.
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