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Introduccion

Estan recogidos en el Capitulo 2° de la ICAL, Seccion 4? , Reglas 34-36, con el siguiente
concepto:

“Tendran la consideracion de «anticipos de caja fija» las provisiones de fondos de
caracter no presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de

caracter periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material

de oficina no inventariable, conservacion y otros de similares caracteristicas, se

realicen a pagadurias, cajas y habilitaciones para la atencion inmediata y posterior
aplicacion de los gastos al Presupuesto del afio en que se realicen™.

En Sicalwin quedan recogidas en el mena “Presupuesto de Gastos — Justificantes de
Gasto — Anticipos de Caja Fija”, pero previamente hemos de conocer los parametros de
instalacion necesarios para trabajar con este subsistema, puesto que en funcion de nuestra
metodologia de trabajo en la entidad funcionaremos de una u otra forma en el programa.

Opciones de instalacion

En primer lugar definiremos en esta pantalla (“Administracion del sistema — Opciones de
instalacion) cémo queremos trabajar con el médulo.

En la pestafia “Proyectos, Pagos a Justificar y Anticipos” nos encontramos dos marcas
relativas al médulo:

Anticipos de Caja Fija |
Utiliza descentralizacian en la adopcian del anticipo [ Utilizar el maculo de Operaciones del Habi\itadol 0 IND usa madulo del hakilitado

A grandes rasgos tenemos dos formas de trabajar con Anticipos:

- Los pagos a acreedores finales que hacen los habilitados no se registraran en
Sicalwin, sino que se registraran al presentar la cuenta justificativa para reponer
fondos (El saldo de los ordinales de cuenta restringida, por tanto, no estara al dia con
este sistema)

- Los pagos a acreedores finales se hacen por parte del habilitado en el sistema
contable, de forma que es necesario registrarlos previamente a us pago, como si de
una factura normal se tratara.

Explicaremos ahora qué hay que marcar para trabajar con uno otro modo.

Utiliza descentralizacion en la adopcién del anticipo.

Esta opcion se marca cuando la definicion del anticipo se desea realizar partiendo de un
usuario descentralizado (normalmente centro gestor), que es el que define las
caracteristicas del anticipo creandolo provisionalmente. En un segundo paso se envia a la
Intervencion General de la entidad, y ésta lo aprueba o rechaza. Se lo aprueba el anticipo
queda adoptado definitivamente, con lo que se puede empezar a trabajar con él. La
pantalla de trabajo ademas es distinta, permitiendo la grabacién de la RC automatica para
el centro gestor, como mas tarde explicaremos.
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Si no se marca, la definicion del anticipo se hara en un solo paso, el clasico
“Mantenimiento de ACF”

Utilizar el mddulo de operaciones del habilitado.

La version 6 de Sicalwin permite el uso de un mddulo externo extracontable, aunque
enlazado a la contabilidad, en el que el habilitado puede recoger sus operaciones (entrada
de los fondos, pago a los acreedores finales, ...). Esta pensado para entidades
descentralizadas que desean hacer un seguimiento en cada momento de la tesoreria
descentralizada del habilitado.

En este caso tenemos 3 posibilidades.

0 = No usa mddulo del habilitado. Con esta opcion no existira tal modulo extracontable,
sino que en el mismo Sicalwin se contabilizardn, bien en el momento o con la
periodicidad que desee la entidad, el pago a acreedores finales. Es la opcion ideal para
entidades pequefias o medianas

1 = Usa mddulo del habilitado sin operaciones automaticas. Las operaciones que se
graben en Sicalwin que tienen incidencia en los conceptos del habilitado, no tendran un
reflejo automatico en el modulo extracontable, sino que el propio habilitado debe
confirmarlas grabandolas a mano en su médulo

2 = Usa modulo del habilitado con operaciones automaticas. En este caso se indica el
deseo de usar el modulo extracontable de operaciones del habilitado, con la peculiaridad
de que todas las operaciones grabadas en Sicalwin gque tengan incidencia en los conceptos
del habilitado, se grabaran automaticamente también en este mddulo.

Si se usa modulo de habilitado es obligatorio marcar “Usar descentralizacién en la
adopcién_del anticipo”. (aunque el anticipo lo defina un departamento concreto
solamente)

En este capitulo se explicaré el funcionamiento de Anticipos de caja fija centralizado,
por lo que en opciones de instalacién no se marcara la descentralizacion en la adopcion, y
en uso del mddulo del habilitado tendremos un cero.

Mantenimiento de Terceros

Con anterioridad a la definicion del anticipo, hemos de tener en nuestra base de datos de
terceros al habilitado, con la especialidad de que debe estar marcado, en esta version de
Sicalwin como Tipo de Tercero = 9 “Habilitado”, en el apartado de “Otros datos” del
Mantenimiento de Terceros.

"Otros Datos
Tipo tercern: |9 IHabiIitadu

Asimismo, habremos definido su cuenta bancaria para transferencias, en los ordinales
bancarios del tercero.

Ordinales Bancarios del Tercero (CCC) T Ordinales Bancarios del Tercero ([BAN)
[+2 I Banco I Suc I Descripcion I Murn. Cuenta I D.C I T Pago I Sit
Observaciones I F. Caducidac
, 1] 01§2] 0451 [BANCO BILBAO-YIZCATA |0394854030 G =]

Para cualquier duda sobre el Mantenimiento de Terceros, ver el Capitulo “Terceros”.
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Ordinales de Tesoreria

También tenemos que definir los ordinales que va a utilizar el habilitado. Para ello iremos
a “Administracion del Sistema — Tablas basicas — Ordinales de tesoreria”.

Mimera de Ordinal: W IBanCDS y otras entidades de crédito
Tipo de Cta Restringida |1— ICuentas restringidas de A CF.
Codigo de Banco: |E|1 a2 IEIANCO BILBAC-YIZCATA

Codigo de la Sucursal: |D481 IBANCO BILBAD-IZCANYA,
Descripcion: IC.C. ACF1

Cuenta bancaria; |5D4949405D Digitos de contral: I61

Hahilitada: IHABILITADO CaJa FldA MUK

Cuenta P.G.CP: ICUENTAS RESTRINGIDAS DE A.C.F.

Los ordinales de tesoreria del habilitado pueden ser de dos tipos:
- Cuentas restringidas ACF
- Cajafija

Ambas se deben dar de alta con ordinales que comiencen por “8” (Opcionalmente, si la
entidad ha agotado el nimero de cuentas restringidas, también pueden usarse las que
comienzan por “77).

Al dar de alta un ordinal de tipo cuenta restringida, nos pedira el tipo:

1|Cuentas restringidas de A.CF.
2 |Cuentas restringidas de Pagos a justific
3|Caja Fija

4|Caja de pagos a justificar

En el caso de caja fija, nos definiremos un ordinal tipo “1” y otro, opcional, tipo “3” (No
es obligatorio definir caja para un anticipo, pero si cuenta bancaria).

Indicaremos el habilitado usuario de esta cuenta, filtrando el programa Unicamente por
terceros tipo habilitado.
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La cuenta del PGCP asociada sera la 5751 “Cuentas restringidas de Anticipos de Caja
fija” para la cuenta bancaria, y la 5741 “Caja Fija”, para la caja.

Mimero de Ordinal: IW IOrdinales de caja

Tipo de Cta Restringida |37 ICaja Fija

Codigo de Banco: |DEIDEI |CA.JA DE LA CORPORACION
Codign de la Sucursal: IDUDU ICAJA CORFORACION
Descripcian: |CAJA FlUA ACF

Cuenta bancaria: I— Digitos de contral: I—
Hahbilitado: |ACF |HAEIILITADO A FLLA MUK, 1
Cuenta P.G.CP: 5741 [CAJAFIJA

Carga de conceptos no presupuestarios

La ICAL establece nuevas cuentas del PGCP para reflejar movimientos contables que en
la anterior normativa no se contabilizaban.

5581 “Provisiones de fondos para ACF pendientes de justificacion” (Se carga en el pago
al acreedor final y se abona en la obligacion reconocida de reposicion de fondos)

5585 “Libramientos para provisiones de fondos” (Se carga en la obligacion reconocida de
reposicion de fondos y se abona en el pago de esta reposicion)

En Sicalwin, aparte de recoger el movimiento en dichas cuentas, se haran movimientos en
conceptos no presupuestarios, que se habran definido expresamente para esto.

Si anteriormente era necesaria la existencia del concepto deudor 10.055 para utilizar
anticipos, ahora seran necesarios dos conceptos:

CLASIFICACIONES

| Cadigo | Descripcion | Cuenta
| 42000 |PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DE J 5581
|__|4s000 |LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS [BEE5

Un concepto de naturaleza 42", asociado a la 5581, y otro de naturaleza “45”, asociado a
la 5585.

Ya estaran creados en “Clasificaciones” dos conceptos con estas naturalezas, terminados
en “000”. En principio no es necesario definir mas, a no ser que la entidad quiera definir
conceptos distintos para habilitados diferentes, por ejemplo (Un simil seria, en la
contabilidad antigua, utilizar para todos los anticipos el concepto 10.055, o haberse
definido distintos conceptos para cada habilitado o anticipo).

Por ello, y si es suficiente para la entidad con un concepto de cada tipo, sélo debera
confirmar su uso en “Procesos de apertura — Carga de conceptos no presupuestarios”,
cargando ambos conceptos: 42.000 y 45.000
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Econtmica

|4 |2 ID ID ID d JES DE FOM ARA ANTICIPOS DE ¢ 5, FIJAFTES. DE J

MNaturaleza del Concepto: ID IDEUdUI’
Tipa de Contral de Saldo: IN ISin contral
Tipo de Concepto LF.F.F. I I

Concepto ACF.
Concepto LR.F.F.
Concepto [M.A.

L <]

Concepto Formalizacion

=¥ Carga de Conceptos No Presupuestarios )

Economica

LIERAMIENTOS PAES PROVISIONES DE FONDOS
|4 |5 |n |D |n |LIBRAMIENTOS FARA PROVISIONES DE FONDOS)

MNaturaleza del Concepgta: ID IDEUdDI’
Tipo de Contral de Saldo: IN ISin cortral
Tipo de Concepto |.R.F.F. I I

Concepto ACF.
Concepta LR FF.
Concepto [ WA

mEmE R

Concepto Formalizacion

Debido a que el habilitado puede realizar pagos a acreedores finales con retencion de
IRPF, es necesario en Sicalwin utilizar un concepto de cuadre para el ADOPR de
reposicion de fondos.

El concepto de IRPF se “ingresa” en el pago no presupuestario al acreedor final, y no en
la R de reposicion, como se hacia con la antigua instruccion. Por lo que se carga un
concepto no presupuestario en el ADO abonandolo en la R.

Este concepto, por defecto en la instalacion inicial, esta en Tablas generales:

[ cobr | ELET | DEST | VALT |
DEUD LIBRADIFER 10900 0,00 €

Aunque en una primera version 6.00 de Sicalwin se puso el 10900, se recomienda utilizar
un concepto de naturaleza 45, por ejemplo el 45.900, creandolo previamente en
Clasificaciones y cargandolo posteriormente.

El motivo de este cambio es que el concepto 10900 tendria asociada la cuenta 4490
“Otros deudores no presupuestarios”, y si al final de ejercicio hay ADO de reposicién de
fondos pendientes de pago, éste saldo se tendria en cuenta en el calculo del Remanente
liquido de tesoreria.

Sin embargo, al utilizar el concepto 45900, la cuenta asociada es la 5585, por lo que
aunque quede con saldo al final de ejercicio no interviene en ese célculo.
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Mantenimiento de Anticipo de Caja Fija

Se crea el anticipo por el mantenimiento clasico, de forma parecida a cémo se hacia en
versiones anteriores de Sicalwin.

Anticipos de Caja Fija |
tantenimienta de Anticipos de Caja Fija

Regiztro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija

Reqgiztro de Abonos de Anticipos de Caja Fija

Consulta de Anticipos de Caja Fija

Permizo Uzuarnio-Hahbilitadao

Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija

EE] snulacidn de Cuentas Justificativas

Conzulta de Cuentas Jushificativas

=% Mantenimiento de Antidpos de Caja Fija ) — o] x|

Hahilitado: }ACF |HABILITADD CAJA FIIA NUM. 1
Anticipo: |1 Descripcion:  |ANTICIPO NUM, 1, GASTOS DIVERSOS
FechaAcuerde: |/ / Besolucion: |/ Irnparte Mes: Anual: i 12000.00  Confrol de Justificante, [V
Ordinal  [820  |[BANCO BILBAG-VIZCAYA Ordinal Caje: [821  [GAJAFIIAACE

Econdrmica

PROVISIONES DF FONDOIS PARS ANTICIE E CAJAFLIAPTES OF )

Concepto Pago aAcreedores finales: |4 I2 |l] 1[} F PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIUA PTES, DE J

Econdmica

Concepto pare Libramienta ACE: I‘q I5 |ﬂ 0 ﬁ IIJBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS

Aplicaciones del Anticif

Organica | Funcional Econamica Descripcion | Irmporte Anual | Flexibilidad |
a0 121 22100 |[ENERGLIA ELECTRICA £.000.00 Estimathvag
o0 1121 22600 |CANONES | £6.000.00 |Estimativa

|#]

Descripcion del gasto de la partida:

B
= [

Habilitado. Deber ser un tercero tipo Habilitado.

Anticipo. En principio sera el 1, aunque un mismo habilitado puede tener varios.
Descripcion. Descripcion libre del anticipo.

Fecha Acuerdo. Opcional, fecha en que se acuerda la adopcién del anticipo.

Resolucion. Opcional, Campo tipo expediente, con 6rgano que aprueba y numero
resolucion.

Importe maximo Anual. Importe maximo que el habilitado podra gastar, sumando el
pago inicial que se le haga, mas las reposiciones de fondos periddicas del ejercicio. No
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confundir con el importe de la constitucion inicial. En el anticipo que vamos a constituir
como ejemplo pondremos 12.000 € de méaximo anual, y le constituiremos el anticipo por
3.000 €, estimando que necesitara hacer reposiciones trimestrales.

Control de Justificantes. Esta opcion se recomienda marcar siempre, dado que los datos
de los terceros finales iran en los justificantes registrados. Si no se marca, las reposiciones
de fondos se haran con ADO directo, sin informacion del preceptor final de los fondos.

Ordinal. Se indicara el ordinal bancario creado previamente en “Ordinales de tesoreria”
correspondiente a este habilitado. Puede consultarse con F5.

Ordinal de Caja. Se indicara la caja creada previamente en “Ordinales de tesoreria”
correspondiente a este habilitado. Puede consultarse con F5.

Es obligatorio indicar ordinal bancario u ordinal de caja. El habilitado puede
funcionar s6lo con uno de los dos.

Concepto pago a acreedores finales. Concepto no presupuestario de naturaleza 42,
asociado a la PGCP 5581, que se cargara en los pagos a acreedores finales, y se abonara
en la obligacion reconocida de reposicion de fondos al habilitado.

Concepto para libramientos ACF. Concepto no presupuestario de naturaleza 45,
asociado a la PGCP 5585, que se cargara en la obligacion reconocida de reposicion de
fondos al habilitado, y se abonara en el pago.

Aplicaciones del anticipo. Partidas presupuestarias de aplicacion final del anticipo, en
las que el habilitado podra gastar. Las partidas deben estar definidas en la “Carga de
aplicaciones del presupuesto de gastos”, en el apartado “Pagos a justificar”, como que
admiten anticipos de caja fija 0 ambos tipos.

Se indicara el importe maximo a gastar anualmente en cada partida, que no tiene por que
sumar el importe maximo anual del anticipo.

Se marcard asimismo si dicho importe ha de tomarlo el sistema como estimativo o
limitativo.

En la pantalla anterior, se ha tecleado 6.000 € como importe estimativo para cada una de
las dos partidas, con lo que al finalizar el afio he podido gastar 10.000 en una y 2.000 en
otra.

Constitucion del Anticipo de Caja Fija

En la anterior normativa, el anticipo se constituia mediante un pago no presupuestario a
un concepto deudor, que cargaba una cuenta deudora contra una cuenta de tesoreria de la
entidad.

En la actual ICAL, el anticipo se constituye mediante un movimiento interno de
tesoreria (MIT), con salida del ordinal de la entidad, y entrada en la cuenta del habilitado
(caja o banco).

No queda por tanto reflejado en ningin concepto no presupuestario el importe
constituido.
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Permisos usuario — habilitado

Para que el sistema permita constituir anticipos por la pantalla de MIT, ha de
establecerse, por cuestion de permisos, una relacion entre el usuario que ha entrado en
Sicalwin, y el habilitado (o habilitados) con los que puede trabajar.

% Permiso Usuario-Habilitado B ] 4
Habilitados Usuarios
Codign [ ezcripoion Login Mombre
HACF HABILITADD ANTICIFO DE CaJa FlJa ADM ADM
ACF HABILITADD CaJa FlJa NUM. 1 HERRUZO |M.HERRUZO
<> I

SITUACION ACTUAL

Cadiga Descripcion L zuario Mambre M.
ACF HABILITADO CaJA FLIA NUM. 1 ADM ADM 1

Se marcara un habilitado y un usuario, y el boton central, con lo que queda definido el
enlace.

En la parte inferior “Situacion actual”, hay que rellenar la columna “M.1.T.”, uno de los
siguientes valores que aparecen en la ayuda inferior:

Permizo para realizar Movimientog Internos de Tesoreria: D - S6lo puede realizar movimientos internos de Anticipo. 1 - Puede realizar
cualquier movimiento interno de tesoreria. [14987)

Si tecleamos un cero cuando el usuario “ADM” en el ejemplo, entre en la pantalla de MIT
solo le dejara hacer traspasos entre ordinales del habilitado (pero no por ejemplo la
constitucion del anticipo)

Si tecleamos un uno, el usuario podra hacer todo tipo de movimientos: constituciones,
cancelaciones, traspasos entre ordinales del habilitado.

Movimientos internos de tesoreria

Extracto Regla 36 ICAL: “La provision inicial de fondos para anticipos de caja fija se
registrard como un movimiento interno de tesoreria, desde la tesoreria operativa de la
entidad a la tesoreria restringida de pagos, cargando la cuenta 575.1 “Cuentas
restringidas de anticipos de caja fija”, 0 574.1 “Caja fija”, con abono a la cuenta 571
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“Bancos e instituciones de crédito. Cuentas operativas™ 0 570 “Caja operativa”.

Encontramos esta opcion en el menu “Tesoreria”.

¥ Movimientos Internos de Tesoreria i = | Ellil
Tipo Mavimienta Fecha de operacidn: 1240142008
" Cuentas no Restringidas + Anticipo de Caja Fija
Habilitado: IhCF IHAB|L|TADD Cada FlLLA NUR. 1 Anticipo: |1 PNTICIPD MUM. 1, GASTOS
Econdmica

MOYIMIENTOS INTERMOS DE TESORERIA

|5|D |D|D|'I IMDVIMIENTDS INTERMOS DE TESORERIA

Origen Desc. Ordinal Desting Degc. Ordinal Grupo Apuntes
201 BBWA C.C. M23456789 B20[C.C. ACF 1

Importe |
3.000,00

| Drdinal de Origen

Ordinal de Destino |
Banco: | | Banco: I I
Sucursal: | | Sucursal | |
Cuenta; I Cuenta PGCF: I Cuenta: I Cuenta PGCF; I
Saldo Actual 0.00 Saldo Actual 0.00
Hugvo Saldo: 0.00 Muewvo Saldeo: 0.00
Texto Explicativo: IEDNSTITUEIDN DEL ACF

Si el usuario tiene permisos, podra elegir el “tipo de movimiento”. Elegiremos “Anticipo
de Caja Fija”. Nos pedira, fecha de la operacion, habilitado, nimero anticipo, concepto no
presupuestario para el MIT (normalmente 50.001).

En la rejilla indicamos el ordinal origen de los fondos (tesoreria operativa de la entidad) y

el destino (la cuenta o caja del habilitado), asi como grupo de apuntes (opcional) e
importe y texto.

En nuestro ejemplo constituiremos el anticipo por 3.000 €.

x
Cuenta D escripoidn Importe Debe Importe Haber [
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 3.000,00
5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS OPERATIVAS 3.000,00
5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE &.CF. 3.000,00
5780 MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA 3.000,00
Totales: £.000,00 | £.000.00
EEgnfirmar Asiente I | LCancelar I

Nota: Se puede constituir el anticipo con un MIT previo. Opcién de meni que cuelga también, en
su caso, de “Tesoreria”. Si se graba como previo tendra que validarse posteriormente por el menu
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de “Tesoreria — Cobros - Monitor de Contabilizacion de ingresos previos”. En ese momento se
dara el anticipo por constituido.

Pago a los acreedores finales

Extracto Regla 36 ICAL: “Los pagos que el cajero realice a los acreedores finales se
registraran cuando se produzcan o cuando determine la entidad local, siempre antes de
la elaboracion de la correspondiente cuenta justificativa. El registro se efectuara
cargando la cuenta 558.1 “Provisiones de fondos para anticipos de caja fija

pendientes de justificacion’, con abono a la cuenta 575.1 ““Cuentas restringidas

de anticipos de caja fija” 0 574.1 “Caja fija”.

En Sicalwin se daran dos pasos para registrar el pago a acreedores finales (en este sistema
centralizado):

- Registro de Justificantes de ACF
- Cuenta Justificativa ACF

| Anticipos de Caja Fija |
ﬁ kantenimienta de Anticipos de Caja Fija

22 Feqistio de
ﬁ Reqistro de Abonos de Anticipos de Caja Fijla
ﬁ Consulta de Anticipos de Caja Fija

ﬁ Permizo Usuano-Habilitado

ﬁ Cuenta Justificativa de Anticipoz de Caja Fija

Justificantes de Anticipos de Caja Fija §

En la primera opcién se registraran los justificantes detallados, que el habilitado ha
pagado al acreedor final (esto ya se hacia en versiones anteriores de Sicalwin), y en la
segunda se confirmara el pago al acreedor final, emitiendo el sistema al mismo tiempo la
cuenta justificativa que nos servira para posteriormente reponer fondos.

Registro de Justificantes de ACF
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% Registro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija
M2 Registro: I-"— M2 Op. Anterior: I— Fecha: IW
C.Gestor: I_I
Habilitado: |AEF4 P«NTIEIPD DE CAJAFLIA 4 MALCF. |1 lANTIEIF'D DE CaJa FILIA 4
M2 Fact?: 0495 Fec. Factura: IW Expdte.: l— Fec.Expte: I.-".-"—
Tercero: I-‘W P‘EHEEDDHES WARIOS Cl. Dato azociado: l_
Besumen Factura T Deszgl plicaci 1
Orgén. Func. E condm. Cadigo proyecta Op. anterior Fieferencia Activi| Porcentaje Importe:
20 121 22000 5 0.00 300,00

*

J | N
|

Total Presunuesta: | 300,00 Tatal Wa: | 000  Taotal Descuento: | 0.00

Liquida: I—?aUUUU Total Factura: I—?aUUUU
Endaosatario: | |
Grupo Apuntes: I I Drias Vio: IF Fecha Yencimiento: IW
Farma de Paga: Fﬁransferencia Bancaria Tipo de Pago: IT MNTICIPO Cada FlLA
Ordinal Tercero: |1_ |D1 £2-0481-60-3939293300 Ordinal Pago: Iﬁ |EAJA Fl& ACF4
fr— IJUSTIFIEANTE 1 j

Los campos: Forma de pago, Ordinal tercero y Ordinal de pago se habilitan para
indicar como se pag6 el justificante (recordemos que en este modelo los justificantes
registrados se entienden ya pagados, aunque eso al sistema realmente le da igual, pero la
forma de pago en este caso no es mas que informativa. Lo que si es importante es el
“ordinal de pago”, ya que de ahi se hard el movimiento de pago no presupuestario de
pago a acreedor final.

Si en este momento no se quieren rellenar estos datos, no son obligatorios. Se podran
completar posteriormente en la cuenta justificativa (pago acreedor final).

Imaginemos que la entidad decide registrar cada fin de trimestre, fecha en que el
habilitado trae los justificantes pagados, todas las facturas.

En nuestro ejemplo, hemos registrado una factura de 1.800 € y otra de 200 €, a terceros
finales distintos.

El hecho de registrar estos justificantes no produce ningin apunte, y podriamos
modificarlos o borrarlos simplemente volviendo a entrar en el registro y tecleando el
namero que nos ha dado.

La situacion actual del anticipo es:
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Habilitada: |acrF HABILITADD CAJA FLJA NUM_ 1
N del Anticipo: |1 Descipcion:  (ANTICIPD NUM. 1, GASTOS DIVERSOS

Resumen de la Situacion del Anticipo

Todos loz Anticipog

Importe maxima a gastar anualmente | 12.000.00
Imparte del Paga Inicial+ incrementas | 3.000.00
N Reposiciongs I_U Total Reposicione: | 0.00 4 Fomconioleedsicancs

Importe Justificartes registrados | 2.000,00 (g
Ohligaciones aJustificantas contabilizados | 0,00 (O]

Pendiente de contabilizar la obligacidn I 2.000.00 D=g-C)
Obligaciones pendientes de pago I 000 [E=C-a

Pendiente de reponer fondos al Habiltado 2000000 ([F=D+E]

Importe Cancelado I 0.00
Pendiente de Cancelar I 3.000.00
Limite ho consumida | 12.000.00

(Consulta vista desde “Consulta Anticipos de Caja Fija”, botén EI )

Cuenta justificativa de ACF

Una vez registrados los justificantes, mediante esta opcion vamos a contabilizar el pago a
acreedores finales, al mismo tiempo que se generara la cuenta justificativa. Este paso
puede darse conforme el habilitado va pagando, o como estamos suponiendo en el
ejemplo, a final del periodo en que el habilitado va a reponer los fondos, con todos los
justificantes que trae a la entidad.
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24 Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija =10l x|

Indicar Criterios de Seleccion Wer Datos Seleccionados

Tipo: I‘I pustificantes de Anticipo de Caja Fija

Centro Gestor: ||—| MNimero Relacidn: IJ_I-’—
M2 Dacur. desde: I— hasta I— Fec. Docum. desde: |+ hasta | ¢/
H® Registro desde: If— hasta I-"— Fecha Reg desde: |7/ hasta | 7/
Jugt. del Habilitada: | | Mumera del Anticipo I—

Organica  Funcional  Econdmica

N EEN NN HN |

Expdte. o Decreto: I— Fecha Expediente desde: IN— hazta IH—
Importes iguales a; I— superiones a; I— inferiores a; I—
Situac. iguales a: | I | | Situac. distintas de: | | | I Usuario que grabd: I—
Grupo Apuntes: |

Aut. gue acordd: I I

Seleccionadas: I Marcadas par usuario activa: I Marcadas por otros usuanios: I
Importe: I Imparte: I Importe: I

Esta opcion es tipo “monitor”, con una primera pestafa filtro, en la que se pueden elegir
criterios de seleccion,

Es obligatorio filtrar al menos por habilitado y nimero de anticipo.

- )
Una vez pulsado los botones de seleccion +| +| Y | Hl IEI se nos mostrara la
segunda pestafia con el resultado:

=4 Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija D 10Ol x|

Indicar Criterios de Seleccidn Yer Datos Seleccionados

DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION

Mimera de Reqista Fecha Registro Muimera de Documento | Fecha Documenta | Grupo de Apuntes Importe Factura

200647 30/ 06 FACT | ma 5
2008/3 30/03/2008 01/02/2008

Marcamos las facturas pagadas al acreedor final, y si en los justificantes no hemos puesto
el ordinal pagador y forma de pago, pulsamos el boton “Modificar masivamente
justificantes marcados”.
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. Modificar Masivamente las Facturas marcadas Ed |

Ordinal Pag. || I

Forma Pago | |

Expdte. o Decreto: I Fecha E xpediente: I £

| Arceptar Cancelar

También podemos individualmente “Modificar datos de la factura”, en el menu superior
de Cuenta justificativa.

Una vez completados los datos del pago, pulsamos el botén para pagar o accedemos al
menu superior “emision cuenta justificativa”:

B m| O 55| v x(B]=| ok 7

=¥ Cuenta Justificativa de Anticipos de (S a Ll L L Eey=m

Indicar Criterioz de Seleccion T Yer Datos Seleccionados

Aplicacion  Edicion  Funciones  Herramientas | Emisidn Cuenta Justificativa Consultas  Wentana  Awuda

m_..l .l ol E+| +| o | Xl %:3'% S?Ieccmn de Facturas & -:n:-ntablllzard MayLJ|5+F1
Afiadir Mueyas Facturas a la seleccion anterior Maylis+F2

¥ Cuenta Justificativa de Anticipos de CoNaE i g e o o e e Maylis+F3 =10 =
Indicar Criterios de Seleccidn Marcar Fackuras seleccionadas Mayis+F4
Desmarcar Fackuras seleccionadas IMaylis+FS
Modificar masivamente las Facturas marcadas  Mayls+Fé

Nimero de Fiegistro Fecha Feg Contabilizar Pago a Acreedar Final Mayis+Fa
Visualizar las Fackuras seleccionadas Maylis+F11

DB’G‘I I IModificar las datos de la Factura Mayls+F12 S
| | |

Se nos pediran unos datos meramente informativos:

. Confeccion de la Cuenta Justificativa ) x|

Desc. Cha Justific: CUENTA JUSTIFICAT VA FRIMER TRIMESTRE ANTICIPO ACF

ntes Importe Factura

[ltima Cuenta Justificativa del Ejercicio o Mimero R eposicidn: I 2
Fecha E spedicion desde: |31 /0342006 l LAceptat I | Lancelar I

gue una vez confirmados:
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Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija }
Proceso terminado comectamente.
Murm. Relacidn Contable: J/2006/2

Mum. Operac.
@ 320060000056, 320060000057, 320080000058

M2 Asziento: 153
M2 Tezoreria 20080000025

Podemos imprimir directamente la cuenta justificativa, para su firma, desde aqui.
Esto nos ha grabado los pagos a acreedores finales.

Se refleja en la contabilidad de operaciones no presupuestarias como un pago en el
concepto 42. XXX asociado al anticipo.

&k Consulta de Operaciones No Presupuestarias

| e Dperaci6n| Faze | Fecha | Referencia | Aplicacian | Importe | Tercer |
] 320060000056 DME A1/03/2006 3200600004 42000 2.000,00 ACF
[ 320060000057 WP A1/03/2006 32006000041 42000 200000 ACF
[ 320080000055 ) /03,2006 32006000041 42000 200000 ACF

Se grabaran los pagos no presupuestarios agrupando por Acreedor final y ordinal
pagador. (Si tenemos dos justificantes de dos terceros distintos, ambos pagados por el
ordinal de caja del habilitado, por ejemplo, se grabaran dos pagos no presupuestarios al
concepto 42.XXX. Si tenemos 4 justificantes, 3 de ellos pagados por caja a un mismo
acreedor final, y 1 pagado por banco, al mismo acreedor final, se grabaran dos
operaciones no presupuestarias de pago, una de los justificantes pagados por un ordinal, y
otra operacion por el justificante pagado por el otro ordinal).

Consultamos uno de los pagos realizados, donde vemos que como tercero aparece el
acreedor final:
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W.N° Operacion:

: 320060000201 Fase:

Referencia: 32006000115

SR Aytos

Cdd.Operacidn: W Signio: I: |REALIZACION DEL PAGO. Fecha Oper.: IW
Documenta I— Fecha Doc: | Expte: | Fecha Expdte: I

Froyecto: | I | |

Cdd Préstamo: | |

Econdmica

IEE IEIEIE |F'F|DVIS\DNES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FlIA PTES. DEJ

Imparte Oper: I 800,00 g a4 I 800.00 Cta. PGLCP: W
Importe [V | Ditog.: | Liquido: I—BUU'UU Carpeta de val: I—
Tercerm | A41000001 [AYTOS CPD.S5.L.

Endaosatario: | |
Avalista: | |

Forma Pago: IF [Transferencia Bancaria Ordinal Entidad: Iﬁ |[CAJA FIJA ACF4

Tipa de Page: 21 [ANTICIPO CAJA FLIA Ordinal Tercere: 11 [0182-0481-67-0039929939

Grupo Apuntes: | | Centro Gestor: I_ |

Texto explicat.: CUEMTA 1 ACF4
M. Tesoreria: Im M® cheque: | NE. Asziento: IW
M. Relacidn Contable: I ME. Relacion de Transferencia: I

El asiento contable del pago:

&, Asiento Contable E3

Cuenta Descripcion Importe Debe |mporte Haber Op. Aszociada | -
5531 PROVISIONES DE FOMDOS PARA AMTIC 200,00
5741 Cod Flla, 200,00
&ziento M 164 T okales: 800,00 I 800,00
M Operaciér | 320080000207 Facha: I 04404 /2008 i'%allr I
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Anulacién Cuenta Justificativa

% Anulacién de Cuentas Justificativas

Habilitado: |AEF4 lANTIEIPD DE CAJAFIJA 4
Anticipo: I 1 Descripcidn: P«NTlClPD DE CAJAFIJA 4

Cuentas Justificativas de Anticipos de Caja Fija

Habilitado M® Relacidn

Descripoion

0F [CUENTA 1 ACF4

Justificantes de Anticipos de Caja Fija incluidos en la Cuenta Justificativa

Fecha

M Dacumento Descuentos

455 04./04/2006
03432 04/04/2006

M2 Justificarte

M? de Pago MP

04/04/2006
04/04/2006

3 EE
320060000201

/2005432

Tercerm P«V MEHEEDDHES YARIOS
Texto Explicativa: FUSTIFIEANTE 1

| Imnprirnir I | Anular Cuenta I

El sistema ofrece la posibilidad de anular la cuenta justificativa, es decir, el pago a
acreedor final (dado que estos dos momentos estan unidos en este modelo centralizado).

Para ello entraremos en la opcion de menu correspondiente, y elegimos la cuenta a anular.
Al pulsar el botén “anular cuenta”, el sistema anulara el pago a acreedor final, barrando
las operaciones no presupuestarias generadas y dejando los justificantes “liberados” para
volver a registrar su pago.

Si estos justificantes estan incluidos en una obligacion reconocida de reposicion de
fondos (ya sea previa o definitiva), es necesario previamente anular la obligacion.

Reposicion de fondos

Una vez registrado el pago a acreedores finales, con las cuentas justificativas podemos
reponer los fondos, cosa que haremos reconociendo la obligacién, para posteriormente
ordenar y pagar.

Extracto Regla 36 ICAL: “Con caracter general, la aprobacion de la cuenta justificativa
producira la imputacién econémica y presupuestaria de los gastos en ella incluidos y la
reposicion de los fondos al cajero. No obstante, en el supuesto contemplado

en el apartado 4 siguiente, la imputacion econémica de los gastos se registrara

a 31 de diciembre y la aprobacion de la cuenta justificativa producira las

anotaciones que en él se describen.

La imputacion econdmica se registrara, generalmente, cargando la cuenta
representativa del gasto econémico y abonando la cuenta 558.1 “Provisiones

de fondos para anticipos de caja fija pendientes de justificacion™.

La imputacion presupuestaria se registrara cargando la cuenta 558.5

“Libramientos para provisiones de fondos’, con abono a la cuenta 400

“Acreedores por obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos corriente”.

La reposicion de fondos se registrara:
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- cargando la cuenta 400 ““Acreedores por obligaciones reconocidas.
Presupuesto de gastos corriente” con abono a la cuenta 571 “Bancos e
instituciones de crédito. Cuentas operativas™ o0 570 “Caja operativa™, y

- cargando la cuenta 575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de caja fija”
0 574.1 “Caja fija™, con abono a la cuenta 558.5 “Libramientos para
provisiones de fondos”.

En Sicalwin, se hara:

- Reconocimiento de la obligacion
- Ordenacion del pago

- Pago

Sicalwin automatiza los movimientos en las cuentas 5581 y 5585 a través de sus
correspondientes conceptos no presupuestarios.

Reconocimiento de la obligacion

Segun la forma de trabajo de la entidad, la obligacién puede reconocerse desde dos
puntos del menu:

- Monitor de contabilizacion de Justificantes (Presupuesto de Gastos — Justificantes de
Gastos)

- Operaciones de gastos corrientes de los centros gestores (Areas Gestoras)

Monitor de contabilizacion de Justificantes
Filtramos por tipo de justificantes “1 = Just. De ACF”, y por el habilitado

u# Monitor de Contabilizacion de Justificantes o [m] b
Indicar Criterios de Seleccidn Yer Datos Seleccionados Agrupacion de Facturas
Tipa: |1_ pustificantes de Anticipo de Caja Fija
Centra Gestor: | | Mdrnera Relacidn: lJ_I ¢
M2 Docum. desde: I hasta I Fec. Docum. desde: I o hasta I o
NfRegistro desde: |/ hasta |/ Fecha Rieg. desds: | 77 hasta | /7
Just. del Habilitado: |AEF |HABILITADD CaaJis Fla NUM. 1 e Operacidn D: |
Orgénica  Funciohal Econdmica
| | O [ [ /N [ [/ [
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¥ Monitor de Contabilizacién de Justificantes ™ o ] 4]
Indicar Criterioz de Seleccion Wer Datos Seleccionados Agrupacion de Facturas
FACTURASAJUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERD
Agr Identificador Tercero / Habilitado Ne | Cod Importe: I, Descuentos
Tercern Fac. | Ope.
3 1|ACF HABILITADO CAJA FlJA NUM. 1 21240 2.000,00 0,00 0.00
o |6\CF |HABILITADD Cald FlIA MUK, 1
Endozatario; I I
Expdte. o Decreto: I Fecha Expediente: I i Grupo Apuntes: I
Ordinal Pagadar: I | Ordinal Tercero: I I
Forma de Pago: I I Tipa de Pago: |21 lﬁNTlClF‘D Casla Flla,
Testo Explicativo: I
Seleccionadas: I 1 Marcadas por usuano activa: I 1
Importe: I 2.000,00 Irnpoite: I 2.000,00

Nos saldran los justificantes uno a uno (como en versiones anteriores de Sicalwin,
pero en este caso solo salen los que estén incluidos en cuenta justificativa, es decir,
pagados a acreedores finales, no los meramente registrados).

Agrupamos por habilitado preferentemente, para hacer un solo ADO.

Pulsamos el boton “contabilizar” del monitor, que segln los permisos del usuario,
nos propondra hacer la obligacion solamente , o incluso fases posteriores.

En todo caso si hemos hecho la “O”, confirmamos la ordenacion y el pago de la
operacion, con lo que ya tendremos repuestos los fondos al habilitado.

Veamos los distintos movimientos:

Consulta del anticipo:
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2k Consulta de Anticipos de Caja Fija Ol x|
Habilitado: |ACF HABILITADD CAJA FLJA NUM. 1
N? del &nticipo: |1 Descripcis; ~ ANTICIPO NUM. 1, GASTOS DIVERSOS
I Resumen de la Situacion del Anticipo
Todos los Anticipos
Importe maximao & gastar anualmentes | 12.000.00
Importe del Pago Iniciak+ incrementos | 3.000.00
M2 Reposiciones I 1 Tatal Reposiciones I 2.000.00 [&) B coniiol e LUl s
Importe Justificantes registrados I 2.000.00 [g)
Obligaciones o Justificantes contabilizadoz | 2.000.00 [C)
Pendiente de contabilizar la obligacion | 0.00 p=g-j
Obligaciones pendientes de pago I 0,00 [E=C-a)
Pendignte de reponer fondos al Habilitado | 000 (F=D+E]
Importe Cancelado | 0.00
Pendiente de Cancelar I 3.000.00
Lirnite: o arisrida | 10.000,00
Asiento de la obligacion:
x

Cuenta Descripcion Importe Debe |mporte Haber Op. #sociada | 4|

Q040 FRESUPUESTO DE GASTOS:GASTOS & 2.000,00

Q050 FRESUPUESTO GASTOS:GASTOS COM 2.000,00

E280 SUMIMISTROS 1.800,00

E210 ARREMDAMIENTOS v CAMONES 200,00

4000 ACREED OBLIG RECOMOC. PRESUPLIE! 2.000,00

5585 LIBRAMIENTOS PARS PROVISIONES DE 2.000.00

R5E1 PROYISIOMES DE FOMDOS PARA ANTIC 2.000,00

#ziento M 154 T okales: 8.000.00 I 8.000.00

ME Operacidn: I 220080000076 Fecha: | 15/03/2008 éallr I

Si por cualquier razon ha habido algun error en alguno de los justificantes y nos
vemos obligados a anular la cuenta justificativa, recordamos que antes hay que
anular la obligacion reconocida de reposicion de fondos (una, si hemos agrupado, o
si no hemos agrupado podemos anular sélo la obligacién correspondiente al
justificante erréneo. En este caso, al anular posteriormente la cuenta justificativa se
hara parcialmente, generando un barrado del PMP+P+R al concepto 42.XXX por
importe parcial)..

Registro del pago

La ordenacion y el pago de la reposicion de fondos se hace por las ya conocidas
pantallas de Sicalwin que parten del menu de “Tesoreria”, bien sea individualmente o
por los monitores.
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Asiento del pago:
(utilizando divisionaria de la cuenta 400 para la fase de pago ordenado)

X

. Asiento Contable
Cuenta D escripoion |mporte Debe Importe Haber [
4002 ACREED. POR PAGOS ORDEMADOS PPTO. GASTOS CORRIE 2.000.00
A710 BAMCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS OPERATIVAS

5751 CUEMNTAS RESTRINGIDAS DE A.CF. 2.000,00

o585 LIERAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FOMDOS

T otales: 4.000.00 I

-

I iConfirmar Asient I | Cancelar
e

(aparte de las cuentas 5581,5585 se mueven sus respectivos conceptos no
presupuestarios)

Cancelacion del anticipo

Extracto ICAL Regla 36: “Como consecuencia de la cancelacion del anticipo de caja
fija, el cajero debera reintegrar los fondos en su poder por razén del anticipo y presentar
laoportuna cuenta justificativa.

El reintegro de fondos por el cajero se registrara cargando la cuenta 571

““Bancos e instituciones de crédito. Cuentas operativas” o 570 “Caja operativa”,

con abono a la cuenta 575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de caja fija” o

574.1 “Caja fija”.

La aprobacion de la cuenta justificativa producird, generalmente, la imputacion
economica y presupuestaria de los gastos en ella incluidos mediante las

siguientes anotaciones:

Cargo en la cuenta del grupo 6 representativa del gasto realizado con

abono a la cuenta 558.1 “Provisiones de fondos para anticipos de caja

fija pendientes de justificacion”.

- Cargo en la cuenta 558.5 “Libramientos para provisiones de fondos™

con abono a la cuenta 400 “Acreedores por obligaciones reconocidas.

Presupuesto de gastos corriente, y cargo en la cuenta 400

“Acreedores por obligaciones reconocidas. Presupuesto de gastos

corriente” con abono a la cuenta 558.5 “Libramientos para provisiones

de fondos™.

En Sicalwin habra que proceder:

- Por la parte la parte que se cancela en efectivo, se realizara un movimiento interno
de tesoreria, con salida del ordinal de tesoreria de cuenta restringida del habilitado, y
entrada en la tesoreria de la entidad.
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Por la parte que se cancela con justificantes, se registraran normalmente (puede que
ya estén registrados), contabilizando el pago a acreedor final (cuenta justificativa). Y
al contabilizar la obligacion reconocida, bien por el monitor de justificantes o por
grabacion de la obligacién reconocida previa (&reas gestoras) se realizard un
descuento al concepto de libramientos (45.XXX, Cuenta PGCP 5585).
(Recuérdese que para cancelar el anticipo con anteriores versiones del programa
haciamos descuento al concepto 10.055, ahora desaparecido)

Ejemplo practico

1.

Se adopta el acuerdo de crear un Anticipo de Caja Fija, al habilitado con NIF
52.243.321-V “Ceferino Fernandez Dominguez”. Para ello se le abre una cuenta
restringida en BBVA, C.C.C. 0182-0481-64-1000000001. También podré realizar

pagos en efectivo.

Debemos dar tres pasos en Sicalwin:

- Mantenimiento de Terceros

- Ordinales de Tesoreria

- Carga de conceptos no presupuestarios

Terceros — Mantenimiento de Terceros

-0l
" Datos Generales
Tipo Documento: |1_ NIF Mam. Documento: IW |dentificadar: Im
Mombre: |EEFEF|IND FERMANDEZ DOMINGUIEZ Aliaz: |
Frovincia: | Municipic: |
Pais: I D amicilic: I
CédgoPostal | Tl | Far | EMai |
Admite diferir VA soportado en certificaciones: [ E=cluir Mod. 347: | | Excluir Mod. 190,180 Admite V4 con Recargo: H
Admite realizar compenzaciones: ] Tercero embargado: T Empleada Entidad: [ | % Irpk:
Observaciones: |
| Otros Datos
Tipo tercero: |3 |Habilitado Tipo Relacisn: | |
Sectar [nstit.: I I Actividad Econdmica: I I
Faorma de Pago: I I Gastos Transferencia: IU |Sin Gastas
Ordinales Bancarios del Tercero [CCC) T Ordinales Bancarios del Tercero [|BAN]
M |Banc:0 ISuc:. |Descﬂ3c:i6n |Num. Cuenta |D.EI. |T.F'ago |Sit. |
Observaciones |F. Caducidad |
1] a2 0431]EBYA TORREMOLINGS [ 1000000001]  B4[21 | | 1]
B | | | | [ 1 | |
| | | | [T |
[

Elegiremos el tipo de Tercero “9”

Habilitado, y daremos de alta su cuenta bancaria.
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Administracion Del sistema — Tablas béasicas — Ordinales de tesoreria

Mumero de Ordinal: |Bdﬂ |Bancos_l,l otras entidades de crédito
Tipo de Cta Restingida |1 |Cuentas restringidas de A.C.F.

Cadigo de Banco |IJ1 a2 |BANED BILBAD-WIZCAYA,

Codigo de la Sucursal |D481 |BBVA TORREMOLIMOS

D escripoidn; IC.C. CEFERIMNO FERMANDEZ

Cuenta bancaria: IW Digitos de contral: F

H abilitada: |52243321V |EEFEF|IND FERNANDEZ DOMINGUEZ
Cuenta P.G.C.P. |5?51 |CUENTAS RESTRIMGIDAS DE ACF.
Ntimero de Ordinal |740 |Ordinales de caja

Tipo de Cta Restringida |3 ICaia Fia

Codigo de Banco: |DDDD |CAJA DE L& CORPORACION

Coédigo de la Sucursal [T |

Descripoian; |E.f-‘«.JA CEFERING FERNANDEZ

Cuenta bancaria: I— Digitos de control: I—

H abilitadi: |5224332‘IV |CEFEHIND FERNANDEZ DOMINGLEZ
Cuenta P.G.C.P. |5741 [cada FuA

Hemos definido una cuenta bancaria y una caja para el habilitado. La entidad tiene el
criterio de definir las cuentas corrientes de habilitados como ordinales 8XX, y las cajas
como ordinales 7XX. Por lo que se definen para este habilitado los ordinales 840 y 740.

Procesos de apertura — Carga de conceptos no presupuestarios

Para trabajar con anticipos es necesario tener cargados conceptos no presupuestarios de:
- Provisiones de fondos para A.C.F. (42.XXX)

- Libramientos para provisiones de fondos (45.XXX)

La entidad decide que este habilitado trabaje con los conceptos 42.000 y 45.000 (los
creados por defecto en Clasificaciones), por lo que s6lo es necesario cargarlos (si no lo
estaban ya para otros anticipos):
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- | Carga de Conceptos No Presupuestarios = ||:||1|

Econdmica
PROVISIONES DE FONDOS PARA A DE A FIIA PTES. DE J

|4 |2 ID ID ID FROVISIONES DE FONDOS y ANTICIPOS DE Cala FLIA PTES. DE J

Concepto &, CF./P.AJ v Naturaleza del Concepto: o [Deuder

Concepta |.R.P.F. r Tipa da Control de Saldo: IS_ lA rivel de zaldo del Concepto
Concepto |4, ]

Conoepta Faralaacen r Tipo de Concepta |.R.P.F. I_ I

COMCEFTOS NO PRESUPUESTARIDS
Econdm. Descripeidn Matlza. | ACF | IRPF | T.Cto. | |

|
Chrl.5 aldo

C W | Form.
41000 PROVISIONES DE FONDOS PARA PAGOS & JUST. PTES. DE JUSTIFI|D 5 1] M [N
42000 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CaAJA FlIA PTES. DD 5 M M W s
45000 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS 1] i M M NN
4E000 GASTOS REALIZADOS CON PROY. DE FONDOS PAR& P.AJ. PTES. [|D 5 M M N |5

(Si quisiera utilizar conceptos no terminados en “000”, habria que crearlos primero en

Clasificaciones).

Segun las bases de ejecucion del presupuesto, los anticipos de caja fija de la entidad
no podran superar un maximo anual pagado por el habilitado de 50% del crédito
inicial consignado para las partidas del capitulo 2, que son las posibles
aplicaciones definitivas del anticipo. El limite maximo por partida seré igualmente el

50% del crédito inicial de la partida, entendiendo este limite como estimativo.

Presupuesto De Gastos — Justificantes de Gastos — Anticipos de Caja Fija —

Mantenimiento de Anticipos de Caja Fija

2% Mantenimiento de Anticipos de Caja Fija ;Iglll
Hahilitado: |52243321V |EEFEF|IND FERMANDEZ DOMINGUEZ
Anticipo: I‘I_ Descripcion: |ANTIEIF‘D GASTOS WaRIOS DEL CARTULD 2
Fecha Acuerdo:  |20/12/2005 Fesolucion: I'I.-"'I— Importe Max. Anual: Im
Ordinal: |84D |C.C. CEFERINO FERMANDEZ Ordinal Caja: |?4D |EAJA CEFERIND FERMANDEZ
Econdmica

PROYISIONES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA FTES. DE J
Concepto Pago a Acreedores finales: |4|2 IDIDID FROVISIOMES DE FOWDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FLIA PTES. DE J

Econdmica

LIERAMIENT DS PARA PROYISIONES DE FONDDS
Concepto para Libramiento ACF: |4|5 IDIDID LIERAMIEMTOS PaRA PROVISIONES DE FONDOS

Aplicaciones del Anticipo |

Orgénica | Funcional | Econdmica Descripeidn Importe Anual Flexibilidad
20 121 Z2000{0RDINARIO MO INVENTARIAELE 50.000,00| E stimativa
20 121 Z2100{ENERGIA ELECTRICA 20.000,00/ E stimativa
20 121 22300 TRANSPORTES 26.000,00| E stimativa
20 121 22600 CANONES 30.000,00| E stimativa
*

Descripcion del gasto de la partida:

Bl

Hemos tecleado el NIF, el nimero de anticipo (es el nimero 1 de este habilitado).
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Igualmente hemos tecleado los ordinales ya creados para este habilitado, y los conceptos

no presupuestarios a utilizar para provisiones y libramientos.

Para Teclear el importe maximo anual global del anticipo y el importe méximo anual por

partida, hemos ido a consultar las aplicaciones del capitulo 2:

ol Consulta de Aplicaciones de Gastos - Corriente {Contabilizado)

Créditaz Iniciales

20 121 22100 40.000,00
20 121 22300 50.000,00
20 121 22600 £0.000.00
250.000.00

e =

El méaximo por partida se entendera estimativo.

3. Dado Que las reposiciones necesarias para el habilitado estan previstas dos veces al
afo, ingresamos en la cuenta corriente del habilitado un importe de la mitad del

maximo anual, es decir, 62.500 €.

Tesoreria — Movimientos internos de tesoreria

&% Movimientos Internos de Tesoreria

M [=1k
ianens Fecha de cperaciér: [02/07/72008
" Ordinales de Tesoreria & Anticipo de Caja Fiia
Habilitaduo: |52243321V |CEFEF|IND FERMANDEZ DOMINGUEZ Anticipo: I‘I }QNTJEIPD GASTOS WARIOS DEL
Econdmica
MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA
|5|D |D|D|1 MOVIMIENTOS INTERMNOS DE TESORERIA
Origen Desc. Ordinal Desting Desc. Ordinal Grupo Apuntes Importe: |
201 |[BEVA C.C.45939393992 340|C.C. CEFERIND FERNANDE £2.500,00
*

[ Ordinal de Origen

Ordinal de Destino |

Banco: | 018z |BANED BILBADVIZCATA Banco: | 0182 |BANCU BILBADAIZCAYA

Sucursal: | 0481 |BBVA TORREMOLINGS Sucursal: | 0481 |BBVA TORREMOLINGS

Cuenta: IW Cuenta PGCP: IW Cuenta: IW Cuenta PGCP: IW

Saldo Actual: IW Saldo Actual: 0.0

Muevo Saldo: 0.00 Muewvo Saldo: 0.00
Texto Explicativa: |EDNSTITUEIDN DEL ANTICIPO]

En la primera parte de la pantalla hay que indicar que el movimiento es de “Anticipos de

Caja Fija”.

Si no aparece esta posibilidad el usuario que realiza esta operacion debe tener permisos

en Anticipos de Caja Fija — Permisos usuario habilitado.

Como ordinal origen hemos puesto un ordinal operativo de la entidad, y como ordinal

destino, la cuenta corriente del hatilibado.

Podemos ver el asiento contable:

Anticipo de Caja Fija Centralizado- 26 -




S0P Aytos

&, Asiento Contable x|
Cuenta D escripoion |mporte Debe Importe Haber | -
B7a0 MOWIMIEMTOS INTERMOS DE TESORERIA £2.500.00
A710 BAMCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS OPERATIVAS E2.500,00
5751 CUEMTAS RESTRIMGIDAS DE A.CF. £2.500.00
R7E0 MOWIMIEMTOS INTERMOS DE TESORERIA B2 500,00
=
Totales: 125.000.00 I 125.000,00
I Eanfilmar Azientc I | LCancelar I
s

El habilitado ya tiene dinero en su cuenta, veamos el Extracto del ordinal 840:

Tercero

Texto Expl:

Operacidn | Conciliacion | Tesoreria Operacidn

I52243321V ICEFEHIND FE_HNKNDEZ DOMINGUEZ

0

62

62.500.0

Saldo al final del Perioda:

% Extracto de Ordinales de Tesoreria B =] Ellll
Ordinal |§4l1 |C.C. CEFERIND FERNANDEZ Cuenta: I_l]1 82-0481-64-1000000001
Perioda: |U1 £01/2006 a |2”1 2/2006 Sdo. 1 Enero I Sdo. Ant. Periodo I
Fechia Fecha Mumero de Mumero de Ingresos Pagos Saldo M.L.F. Tercera Marnbr

I 62.500.00

[CONSTITUCION DEL ANTICIPD

4. La entidad realiza una Retencion de crédito, multiaplicacién, por la mitad de los
importes maximos por partida establecidos en el anticipo, como medida de prudencia

por si el segundo semestre no hubiese saldo para reponer los fondos.
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Presupuesto De gastos — Presupuesto Corriente — Operaciones de ejecucion de
gastos

N Operaciones de Ejecucion de Gastos g 10l =|
Centro Gestor: | | Oficina que Contabiliza: | |
Operacion: |1 uli} Signo: |+ |F|etenc:i6n de Créditos pdtes. Utilizacidn Fecha Contable: I30.a’1 242008
nscatedos I Ferha fner Anterinr f
. Aplicaciones incluidas en la operacién |
Crgan. Func. E condm. Proyecta M2 Dperacion Fieferencia Imnporte: FGLCP |
121 22000 25.000,00
20 121 22100 10.000,00
20 121 22300 12.500,00
20 121 22600 15.000,00
*
Froyecto: I Expediente:
Aplicaciér: |DF|DINAF|ID MO INVENTARISBLE Consume REM: I_
Préstama: I I— I I
Mimern de Aplicaciones: I 4 |mporte total de la operacidn: I £2.500,00 | Aceptar I | Cancelar I
Teuto:
FETENCION DE CREDITO PARA ANTICIPO DE CéJa FlJA CFERNANDEZ. ;I

5. Durante el primer semestre de 2006, el habilitado paga las siguientes facturas:

a. Factura num. 340490 de “El Corte Inglés” por Material de oficina, por un
importe de 4.000 €

b. Factura num. 540392 de “Emilio Bautista”, por Canones, por un importe de
1.000 €, habiéndole efectuado una retencion por I.R.P.F. de 150 €.

c. Realiz6 un anticipo de 1.200 € a “Ernesto Mareado”, responsable de la flota
de vehiculos de la entidad, para que comprara combustible. Finalmente
Ernesto vino con 3 facturas de 350 € cada una, a nombre de “Repsol YPF”.

En Sicalwin

Dado que no trabajamos con mddulo del habilitado, el pago de las facturas los realizara el
habilitado mediante sistemas externos a la contabilidad, pero en principio no esta pensado
para gue registre las facturas que va pagando, sino que se registren al final del periodo
(del trimestre en este caso) para pedir la reposicion de fondos.

Aunque evidentemente la pantalla de registro de justificantes es la misma, y se puede
registrar una factura cada vez que se vaya pagando. Vamos a verlo en el siguiente punto.

6. Se registran los justificantes aportados por el habilitado, para iniciar la reposicion de
fondos.

Presupuesto de Gastos — Justificantes de gastos — Anticipos de Caja Fija — Registro
de justificantes de anticipos de caja fija
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24 Registro de Justificantes de Anticipos de Caja Fija I ] 4
M2 Registo: I-"— M2 Op. Anterior: I— Fecha: IW
C.Gestor: I_I
Habilitado: |52243321V |CEFEF||ND FERMANDEZ DOMINGUEZ MALCF. I‘I lANTjEIPD GASTOS VARIOS DEL
M2 Fact?: 340430 Fec. Factura: IW Expdte.: l— Fec.Ex=pte: I.-".-"—
Tercero: |ADDD‘I 9304 IEL CORTE INGLES, 5.4, Cl. Dato asociado: l_

{Resumen Eachus b Desgloze aplicaciones 2l
Datos del IVA Tipo b 4 Importe I¥A Deducibl

Basze Imponible

Imparte integro 4.000,00 Base Imporible Exenta 0,00
Total Presunuesta: | 4.000,00  Tatal Iva: 0,00  Total Descuento: | 0.00
Liquida: I 4.000,00 Total Factura: I 4.000,00

Endaosatario: | |

I Dias ¥to: IBU Fecha Wencimiento: |29-"'U5-"’2UUB

Grupo Apuntes: I
Faorma de Pago: I I Tipo de Pago: |21 P«NHUPU CAJAFLIA

Ordinal Tercero: I I Ordinal Pago: I I

Texto: IFAETUF!A EL CORTE INGLES ﬂ

que seria la primera factura.

La segunda se registra de la misma forma, pero en el importe pondremos 1.000 € y
pulsaremos el boton de descuentos para afiadir el IRPF.

¥ Registro de Justificantes de ipos d (=13
i Registro de Justificantes de cipos de Caja Fi |
Descuentos a Ingresos y No Presupuestarios |
| [ Ejerc| Orgdn Func. E condm. Descripeidn M2 Operacidn Importe Ch:
2006 20003|RETENCIONES IRPF PROFESIONALES 150
*
zl
Ejercicio de Devengo: I 2006
Clave: I G P«ET. ECOMOM.
_I Subclave: I 01 PCTIVIDADES ECOMNOMICAS. _I
4 3
Lugar de obtencidn: I 2 |Dtros
| Descuentos calculados comao parcenta
Basze Imponible: I 1.000,00
Basze Imponible: I e
- ) =0 Importe Liguido
S orcentale; I .|
Forcentaje: I 3.000,00
Importe Descuenta: I Importe: I 150,00
Ej/Clave/Cargo:
| Aceptar I | Lancelar I

(Puede Que se estén utilizando claves de IRPF o no, dependiendo de las opciones de
instalacion)

En cuanto al anticipo que le dio el habilitado al responsable de flota, ese movimiento no
tiene ningun reflejo en Sicalwin con este modelo contable centralizado de anticipos.

Simplemente nos limitaremos a registrar los justificantes que finalmente tenemos, por la
suma de 1.050 €. El resto lo volveria a ingresar el habilitado en su cuenta o caja.

7. Se confecciona la cuenta justificativa del semestre.
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Anticipos De Caja Fija — Cuenta Justificativa de anticipos de caja fija

&% Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija

=10l x|

Wer Datos Selecoionados

‘ Tipo: |1 pustificantes de Anticipo de Caja Fija

Centro Gestor: I I Mimero Relacidn: IJ I /

M2 Docum. desde: I hasta I Fec. Docum. desde: I L hasta I L
N® Registro desde: I / hasta I / Fecha Reg. desde: I 4 hasta I 4
Just. del Habilitada: |52243321V |EEFEF|IND FERMANDEZ DOMINGUEZ Mimero del Anticipo |1

Orgénica Funcional  Econdmica

N EEN HEN NN

Expdte. o Decreto: I— Fecha Expediente desde: I.-".-"— hasta I.-".-"—
Importes iguales a: I— sUperiones a; I— inferiores a: I—
Situac. iguales a: I_ I_I_I_ Situac. distintas de: I_I_I_ I_ Uszuario que grabd: I—
Grupo Apuntes: I—

Aut. que acordd: I I

Seleccionadas; I Marcadas por usuario activo; I Marcadas por otros usuarios: I
Imparte: I Importe: I Imparte: I

; =10l x|
Indicar Criterios de Seleccidn I Yer Datos Seleccionados ]
DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Momera de Regisho Fecha Registra Moamera de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes Importe Factura
2006/24 30/03/2006 340430 01/02/2006 4.000,00
2006/25 30/03/2006 20/02/2008

540332
1]

‘ 0 Facturas Yerificadas de 3: '—
T

. Confeccidn de la Cuenta Justificativa I |
M2 operacion AD:

Desc. Cta Justific: CUEMTA JUSTIFICATINA CEFERIND PRIMER TRIMESTRE
Aplicacion:
Tercero: )

. Ultima Cuenta Justificativa del Ejercicio M Mdmera Reposzicidn; I 2

Endosatario:
Ordinal Pagador: Fecha Expedicidn desde: I30.-"DB.-"2DDB iAceptat l | LCancelar I
Forma de Pago:

Texto Explicativo: IEDMBUSHBLE

Seleccionadas: s Marcadas por usuario activo; I 3 Marcadas por otros usuarios: I 0
Importe: I E6.050.00 Importe: I E.050,00 Irnporte: I 0.00

Podemos visualizar la cuenta generada en Consulta de Cuentas Justificativas
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Justificantes de Anticipos de Caja Fija incluidos en la Cuenta Jushficativa

M2 Justificante Feqha M8 Documenta Fecha Irmporte: Iva Descuentos M® de Pago WP
Registro D ocumenta
JA2006/24 30/03/2008 | 3404530 01,/02/2008 4.000,00 0,00 0,00| 3200800001 25
J/2006,/25 1.000,00 0,00 150,00

30/03/2006

540332
li] 0

20/02/2006
403940 2

520050000125
5 1.050,00

5

[REFSOL
[FOMEUSTIBLE

Tensens; |HEPSDL PF

Teuto Explicativo:

| I rmprirnir Salir I

En ella vemos los justificantes registrados asociados a la cuenta, asi como el pago no
presupuestario contabilizado en el concepto de provisiones (42.000)

Podemos ver la consulta de operaciones no presupuestarias:

=% Consulta de Operaciones No Presupuestarias B

| Me Dperacio’nl Faze | Fecha | Referencia | Fropecto | Aplicacion | Importe | Dezcuentos
[] 320060000123 oup 30403/2008 32006000023 42000 E.050.00 150,00
[] 320060000124 wP 30/03/2006 32006000023 42000

20060000125 ENH || 42000

Vemos que la operacion se ha realizado con descuentos (hemos afiadido el campo), dado
que uno de los justificantes tenia retencion de 1.R.P.F., por lo que el pago al acreedor final
se ha hecho por menor importe.

% N° Operacion: 320060000125 Fase: R Referencia: I ] |
Cad.Operacidn: W Signo: I: IREALIZACION DEL PAGO. Fecha Oper.: IW
Documenta I— Fecha Doc: | Expte: | Fecha Expdte: I
Proyecto: | 1 [ |
Cdd Préstamo: | |

Econdmica

FI? IEIEIE |F'F|DVISIDNES DE FONDOS PARA ANTICIPOS DE CAJA FIJA PTES. DEJ

Imparte Oper: I—SUM Salda: I—BUM Cta. PGLCP: W
Importe [V | Ditog.: | 150,00 LLl'quido: I—“M Carpeta de Aval: I—
T [ 52243321¥  [CEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ

Endaosatario: | |
Avalista: | |

B 01 [Talén Nominative Oidinal Entidad: 1840 [C.C. CEFERIND FERNANDEZ

Tipo de Page: 21 [ANTICIPO CAJA FLIA Hrirel e (]

Grupo Apuntes: | | Centro Gestor: I_ |

Texto explicat.: ICUENTA JUSTIFICATIVA CEFERIND PRIMER TRIMESTRE

ME. Tesoreria: Im M8 cheque: | NE. Asziento: IW
ME. Relacidn Contable: I e, Relacion de Transferencia: I

Y el asiento contable (lo podemos ver con F11):
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&, Asiento Contable x|
Cuenta Descripcion Importe Debe |mporte Haber Op. Azociada | -
5531 PROVISIONES DE FOMDOS PARA AMTIC E.050,00
5751 CUEMTAS RESTRIMGIDAS DE A.CF. 5.900.00
4751 HACIENDA PUBLICA ACREEDORA POR 150,00 3200B00001 26
#ziento M 186 T okales: £.050.00 I B.050.00
e Operacidr: | 320080000125 Facha: | 3040342008 i'%allr I

Si hemos cometido un error al generar la cuenta justificativa, existe la opcién de menu de
“Anulacion Cuenta justificativa™, que dejara los justificantes pendientes, anulando el pago no
presupuestario realizado.

8. Sereconoce la obligacion para reponer fondos al habilitado, tomando la cuenta
justificativa realizada anteriormente.

Este paso puede darse desde 3 puntos distintos en Sicalwin, dependiendo de la forma de
trabajo que desarrollemos:

A. Monitor de contabilizacion de justificantes
B. Operaciones de gastos corrientes (previas) de los centros gestores
C. Operaciones de ejecucion de gastos (definitivas)

En cualquiera de los 3 casos, capturando Los justificantes incluidos en la cuenta
justificativa.

Vamos a realizarlo por el Monitor.
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Monitor De Contabilizacion de justificantes

Orgénica Funcional “Ecomémics

AN EEN EEN EN |
Expdte. o Decreto: I— Fecha Expediente desde: I.-".-"— hasta I.-".-"—
Importes iguales a: I— sUperiones a; I— inferiores a: I—
Situac. iguales a: I_ I_I_I_ Situac. distintas de: I_l_l_ I_ Usuario que grabd: I—
Grupo Apuntes: I—

Aut. que acordd: I I

Seleccionadas: I 0 Marcadas por usuario activo; I 0 Marcadas por otros usuarios: I 0

% Monitor de Contabilizacién de Justificantes 10l =l
Indicar Criterios de Seleccion Wer Datos Selecoionados Agrupacion de Facturas
‘ Tipo: |1 pustificantes de Anticipo de Caja Fija
Centro Gestor: I I Mimero Relacidn: IJ I /
M2 Diocum. desde: I hasta I Fec. Docum. desde: I e hasta I e
N? Registro desde: I / hasta I / Fecha Feg. desde: | 4 hasta | 4
Just. del Habilitado: ‘ |52243321V |EEFEF|IND FERMANDEZ DOMINGUEZ ME Operacion D: I

Importe: I 0.00 Imparte: I 0,00 Importe: I 0,00
2% Monitor de Contabilizacion de Justificantes o ] 4
Indicar Criteriog de Seleccidn | Ver Datos Seleccionados I Agrupacion de Facturas
DOCUMENTOS QUE CUMPLEN CON LA SELECCION
Mimera de Registro Fecha Reqistra Mumera de Documento | Fecha Documento | Grupo de Apuntes Imparte Factura
4 2006/24 30/0242008 240430 01/02/2006 4.000,00

2006/25 3040342008 540392 20/02/2006 1.000.00
2006426 3040342008 403940 20/03/2006 1.050.00

M2 operacidn AD: I Iwa: I 0.00 Descuento: 0.00

Aplicacin: IEDDE | |2D |1 21 |22DDD | |DF|DINAF|ID NO INVENTARIZELE

Tersera |52243321V |EEFEHIND FERMANDEZ DOMINGLEZ

Endaozatario: | |

Ordinal Pagador: I I Ordinal Tercero: I I

Farma de Pago: I I Tipo de Pago: IQ‘I lA‘NTlch'D CAJa FlA

Texto Explicativo: IFACTUHA EL CORTE INGLES

Seleccionadas: I 3 Marcadas por usuario activo: I 3 Marcadas por otros usuarios: | 0

Irnpirbe: I E.050.00 Imparte: | E.050.00 Imnpiarke: I oo

Recordemos que s6lo nos saldran justificantes pagados a acreedor final, es decir,
incluidos en cuenta justificativa.

Para realizar una sola obligacion reconocida agrupamos todos los justificantes:
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Monitor de Contabilizacién de Facturas  Consultas  Ventana

Seleccion de Facturas a contabilizar

Ayuda

aradic Mueyas Facturas a & seleccidn antetior,
Clasificar las Facturas selecdonadas

Marcar Facturas seleccionadas

Desmarcar Facturas selecdonadas

Modificar masivamente las Facturas marcadas
Informe de Facturas con Terceros sin datos bancarios
Imprimir listado de Facturas marcadas

Contabilizar las Facturas sin agrupar marcadas
Visualizar las Facturas selecdonadas

Modificar los datos de la Factura

Imprimir Estado de las partidas

Generat relaciin de Transferencias soporte 34_1
GEREtat Canfirming
Agrupar por Tercero/Habilitado

s Factura: ficantes marcadas

[ayis+1
[ayis+F2
Mayus+F3
Mayus+-4
Mayus+F5
Mayls+6
Mayls+7
Mayls+8
Mayls+9
Maylis+H11
Mayls+H12

S Aytos

% Monitor de Contabilizacién de Justificantes i, -10] x|
Indicar Criterioz de Seleccion | Wer Datoz Seleccionados I Agrupacion de Facturas
FACTURAS AJUSTIFICANTES AGRUPADOS POR TERCERD
Agru Identiicador Ternzero / Habilitado Ne | Cad Importe Iy Deszcuentos
Tercera Fac. | Ope.
|4 152243321 CEFERIMO FERNANDEZ DOMINGLEZ 3240 6.050.00 0,00 150,00

Y contabilizamos la obligacion reconocida. Veamosla en “Consulta de operaciones
de gastos”

=1k
Céd Oparacion: [240 Signa: [+ [ADD SOBRE CREDITDS DISPDNIBLES Fecha Oper.: [3070372006
Centro Gestor: |HA  [HACIENDA Expediente; I Fecha Expdte: I
Dficina: I | Documents  MULTIFAC FechaDocum: 10170272006
Proyecto: | i | | |
Cdd Préstamo: | |
Conzume Rem. Cha.: ™ Consume RLT: |
Aliaz Ejer. Orgénica Funcional Econdmica
| IS SR RN W )
Importe Oper: I 6.050.00 554 I Rec. Financ.: I Cta, PGCF: I 6230
Importe [V, | Dtos: | 150,00 | jquida: I 5.900.00
Tercero: [62243321¥ ICEFERIND FERNANDEZ DOMINGUEZ
Endosatario: I |
Forma Paga: I | Tipo de Paga: j21 |ANTICIPO CAJA FlJA
Wit e | NALF: [ [ANTICIPO GASTOS VARIOS DEL
x
Cuenta Descripeidn Importe Debe Importe Haber Op. Azociada | A|
£230 COMUNICACIONES Y OTROS SERVICID! 4.000,00
E210 ARRENDAMIENTOS v CANONES 1.000.00
£280 SUMINISTROS 1.050,00 TI
4000 |ACREED OBLIG RECONOC. PRESUPUES £.050,00 SRR
5585 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE 5.900.00
= []5581 PROVISIONES DE FONDOS PARA ANTIC £.050.00
4430 OTROS DEUDORES MO PRESUPLESTA 150,00

Dado que el concepto de “Provisiones” (PGCP 5581) se carg6 en el pago al acreedor final
por el importe bruto, ahora se debe abonar por ese mismo bruto.

Pero el concepto de “Libramientos”, se abonara en el pago sélo por el liquido, por lo que
en este apunte debe cargarse por dicho importe. Para compensar ese importe al Debe se
utilizara la cuenta puente 4490 “Otros deudores no presupuestarios”, que se volvera a
cancelar en el pago efectivo.
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Esa cuenta es la asociada al concepto 10.900, que es, por defecto, el concepto no
presupuestario elegido para este cuadre.

Dicho concepto (y por tanto la cuenta) puede ser modificado por un usuario administrador
en Tablas Generales. EI concepto que aparece en descripcion (DEST) es el que se
utilizara en el movimiento.

[ cobtr | ELET | DEST | VALT |
DEUD LIBRADIFER 10900 0,00 €

Aunque en una primera version 6.00 de Sicalwin se puso el 10900, se recomienda utilizar
un concepto de naturaleza 45, por ejemplo el 45.900, creandolo previamente en
Clasificaciones y cargandolo posteriormente.

El motivo de este cambio es que el concepto 10900 tendria asociada la cuenta 4490
“Otros deudores no presupuestarios”, y si al final de ejercicio hay ADO de reposicién de
fondos pendientes de pago, éste saldo se tendria en cuenta en el calculo del Remanente
liquido de tesoreria.

Sin embargo, al utilizar el concepto 45900, la cuenta asociada es la 5585, por lo que
aunque quede con saldo al final de ejercicio no interviene en ese célculo.

Esto GUnicamente ocurre si se pagaron facturas con descuento a I.R.P.F.

9. Seordenay paga por parte de tesoreria la obligacion reconocida anterior,
formalizandose por tanto la reposicion de fondos.

Tesoreria — Ordenacion de Pagos

Se ordena el pago, individualmente o por el monitor

Tesoreria — Pagos — Registro De pagos
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=1 Registro de Pagos N | = | Ellll
Cadign Operacion: I &00 Signo: |+_ |F|ea|izac:i6n del Paga Fecha operacion: |3U-""I 2/2008
M2 Operacion Anterior: I22UUBUUUUUSS Fecha ordenacidn: I3U.-"U3.-"2UUB
Documenta: MULTIFAC F.Doc: Im A02/2008 Expte: Fecha expedients: I
Praoyecto: | I—l | | |

Orgénica  Funcional  Econdmica
[ N W N

Préstama: I | I I

Imparte: I 605000 VA | 000 Dtos: | 15000 Lig | 5.900,00
Tercero: 52243321\"' IEEFEF”ND FERNANDEZ Formna Paga: |03 |Transferenc:ia Bancaria

Endosataria: | | Ordinal Ter: |1 [0762-0481-64-1000000001

Interesado: | |

Entidad Pag: J2  [BEWA C.C 4339333952 Tipo Paga: [21 [ANTICIPO CAJA FlJA

Gupo de Apuntes: I

Testo explicativo: IHEPDSIEIDN DE FOMDOS
x
Cuenta Descripeidn Importe Debe Importe Haber |A

4000 ACREED OBLIG RECOMOC. PRESUPUESTO DE GASTOS COF 6.050,00

5710 BANCOS E INSTITU.CREDITO.CTAS.OPERATIVAS 5.900.00
4490 OTROS DEUDORES WO PRESUPUESTARIOS 150,00

5751 CUENTAS RESTRINGIDAS DE ACF. 5.900.00

5585 LIBRAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS 5.900.00

Se produce en este momento la cancelacion de saldos de todas las cuentas utilizadas hasta
el momento.

Y por otro lado entra de nuevo en el ordinal del habilitado el importe repuesto.

Veamos el extracto del ordinal 840 en Extracto ordinales de tesoreria

24 Extracto de Ordinales de Tesoreria B[] B4

Ordinal |34I] |C.C. CEFERIND FERNANDEZ Cuenta: |I]1 82-0481-64-1000000001
Perioda:; ||]1 /0142006 a ||:|1 #04/2006 Sdo. 1 Enero | Sdo. Ant. Periodo |
FBCha, Fecha 7 Mémera F‘E Numero_t;le Ingresos Pagos Saldo M.LF. Tercemn Nambr
Operacidn | Conciliacidn | Tesoreria Operacidn
02/01/2006 02/01/2008 20060000042 320080000114 £2.500,00 £2.500,00
30/03/2006 30/03/2008 20060000061 320080000125 5.900,00 56.600,00 52243321 CEFERINO FERME

CEFERINO FERM4

E § 01,04

68.400,00 5.900.00

El habilitado vuelve a tener 62.500 €.

10. Durante el segundo semestre de 2006, el habilitado paga una sola factura, de “El corte
inglés”, correspondiente a material de oficina, por 6.000 €. Se decide cancelar el
anticipo, por lo que ingresa el resto en la cuenta operativa de la entidad.

Anticipos De Caja Fija - Registro de justificantes de Anticipo de Caja Fija
Se registra la factura de “El Corte Inglés”, normalmente, por los 6.000 €.
Anticipos De Caja Fija — Cuenta Justificativa de Anticipos de Caja Fija
Se emite la cuenta justificativa, marcando la factura anterior.
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Monitor De Contabilizacion de Justificantes
Se filtra y marca la factura anterior, agrupando por tercero habilitado.

% Monitor de Contabilizacidn de Justificantes -0l x
Indicar Criterios de Seleccidn Wer Datos Selecoionados Agrupacion de Facturas
FACTURAS/JUSTIFICANTES AGRUPADOS FOR TERCERD
Adgru Identificador Terzero / Habilitada N | Cod Importe [, D escuentos
Tercern Fac. | Ope.
» 1[52243321Y CEFERINDO FERNANDEZ DOMINGLEZ 1/240 6.000.00 0.aa £.000.00

Pulsamos el botén “DTO” para introducir descuentos, ya que vamos a cancelar el
anticipo:

Aplicacion  Edicion Funciones Herramientas Monitor de Contabilizacion de Facturas  Consultas  Ventana Ayuda

T m| @ | 56| v|»|ex3| 4| e8| 2

Ya en la pantalla de descuentos:

. Monitor de Contabilizacion de Justificantes x|

Descuentos a Ingresos y No Presupuestarios |
Aiea Ejerc | Orgén. Func. E condm. Descripeidn M2 Operacion Importe
3 2006 45000(LIERAMIENTOS PARA PROVISIONES DE FONDOS 6.000.1

< | B

| Descuentos calculados coma porcentaje

Basze Imponible: I

Total Dperacion Total Descuentos Importe Liguido

PR [ [ BOO0O0 - BOODO0 = 0,00
Importe Descuento: I
Ej/Clave/Cargo: I

| Aceptar I | Lancelar I

Introducimos descuentos al concepto de “Libramientos”, del habilitado, en nuestro
ejemplo el 45.000, por todo el importe de los justificantes, para cancelar.

Nos queda por tanto liquido cero.

Una vez contabilizada la obligacion ordenamos y pagamos (ordinal 9XX)
formalizacion, con lo que quedara cancelado parte del anticipo.

Movimientos internos de tesoreria

El resto, dado que lo ingresa el habilitado en efectivo, se har4 mediante un movimiento
interno de tesoreria contrario al de la constitucion:
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=¥ Movimientos Internos de Tesoreria T 10l =|
o ieineat Fechadeoperacidn: | 30/06/2008
" Drdinales de Tesoreria ' Anticipo de Caja Fiia
Habilitado: |52243321V |CEFERIND FERMANDEZ DOMINGLEZ Anticipo: I‘I P«NTJEIPD GASTOS WARIOS DEL
Econdmica

MOYIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

|5|D IDIDI‘I MOVIMIENTOS INTERKWOS DE TESORERIA

Origen Desc. Ordinal Desting Desc. Ordinal Grupo Apuntes

Imnporte:
540|C.C. CEFERIND FERNANDEZ 201 [BBWA C.C.49393933592

Movimientos Internos de Tesoreria

@ #Que tipo de operacion desea realizar?. (5924)]

" Ordinal de Origen I DOrdinal de Destino |
Banco: 0182 IBANED EILEADS Cancelacidn ACF | Anulacion MIT | C LCancelar i ONIZCAYA

Sucursal: | 0481 |BBVA TORREMOTHOS Sucorsal | 0991 [BEVA TORREMOLINGS

Cuenta: I1 000000007 Cuenta PGCP: I5?51 Cuenta |4939399992 Cuenta PGCP: I5?1 i}

Salda Actual: I 56.500,00 Saldo Actual I 16.5972.18
Muevo Saldo: 0.00 Muewvo Saldo: 0.00

Texsta Explicativo: I

Al introducir movimientos desde ordinal restringido a ordinal operativo me hara la
pregunta que vemos en la imagen.

En este caso contestaremos “Cancelacion ACF”
(Anulaciéon MIT seria para corregir un error en la constitucion)

Con esto el anticipo quedara cancelado.

AYTOS CPD. Anticipo de Caja Fija Centralizado.
Septiembre 2006.
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