COOPERACION MUNICIPAL
INFRAESTRUCTURAS
Y MEDIO AMBIENTE

Diputacion
de Cadiz

(VERSION ACTUALIZADA A ENERO DEL 2013)

GUIA RAPIDA PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO EN EL. MODULO

CORRESPONDIENTE. SICALWIN

presupuesto.

=

=% Meni principal

ket de SICAL

= Presupuesto de Gastos

= Presupuesto de Ingresos

=» Expedientes de Modificacidn de Crédites
=» Operaciones Mo Presupuestarias
= Recurzos de Otros Entes Publicos
2 Areas Gestoras

= Teszoreria

=+ Contabilidad Generai

= Terceros

= Administracian-del Sistema

= Procpessdetioaatoas

La Estructura Presupuestaria de Gastos, en lo que respecta a la clasificacion por programas y-economica,
sigue lo determinado por Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se apriicha la estructura
de los presupuestos de las entidades locales; la clasificacion organica incluida en \la estructura
presupuestaria deriva de la propia organizacion de gestion de las distintas Entidades afectadas, para
poder determinar el coste de los servicios.

1. En el menu principal entramos en procesos de apertura, y ahi, en elaboracion y simulacion del
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2. En el menu que aparece

= Elaboracidn del Presupuesto de Gastos
= Elaboracidn del Presupuesto de Ingresos

Irmpresidn Modelos de Aprobacidn del Prezupuesto

Liztados Aumiliares

Inicorporacidn Definitiva

E ztructuraz Presupuesto Definitieo
Clazificaciones Presupuesta D efinitivi

en pantalla, marcamos “Estructuras presupuesto definitivo”, y en la
pantalla que aparece, si no hay cambio de estructura, confirmamos todo lo que sale y salimos.
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Volvemos al menu anterior y pinchamos “Clasificaciones presupuesto definitivo”.

A la pregunta: ;Desea copiar las del ejercicio anterior?, pincharemos en “Si”, para el Area de Gastos
(Clasificaciones por programa y econémica), y para el Area de Ingresos (Clasificacion Econdmica),
es decir, este proceso habria que hacerlo 3 veces.

3. A continuacion, y dentro del mend que ya aparecia en pantalla, marcaremos la primera opcion:
“Elaboraciéon del presupuesto de gastos”, y dentro de este, de nuevo “elaboracion del presupuesto
de gastos”. Hasta llegar a la siguiente pantalla:

=¥ Elaboracin del Presupuesto de Gastos ‘\\\_EIE@

Zopia Aplicaciones de Gastos del
Ppto. anterior

Carga / Modificacion datos de

b antenimienta Créditos Ppto. de Gaztos irfiEosrs

Feasigna Niveles de Vinculacian

Criterio de seleccion de las aplicaciones de gasto

Aliaz Programa  Econdmica

I N R A\ N\

Datos origen de los créditos

fv Créditos Iniciales (™ Créditos Definitivos . Dbligaciores Reconocidas " Importe ceno

Tipo de Copiado de Datos

Aplicar un Porcentaje de aumento o disminucion a los valores de referenicia . Parcentaje;
Aumentar o Dizminuir una cantidad fija a loz valoies de referzncis . Impoarte:
Igualar loz créditoz de loz ejercicios crigen v desting {* | Aceptar

Si se va a proceder a/ia etaboracion del presupuesto en su totalidad, dejaremos la opcién marcada por
defecto, es decir copia de creditos iniciales, igualando los créditos de los ejercicios origen y destino,
y pulsaremos en aceptar.

Se presenta ia pantalla de trabajo en la que iremos actualizando los créditos del ejercicio destino en
funcion dei presupuesto elaborado por el ayuntamiento; en ese momento se irdn marcando de forma
automatica a ia izquierda.

A la\ apiicacion presupuestaria que no le corresponda crédito en el ejercicio destino (ni en
presupuesto inicial, ni fruto de posibles modificaciones ya contabilizadas), no se le pondrd marca.

Si existe alguna aplicacion con crédito inicial iqual a 0, pero que ha sufrido alguna modificacion al
alza durante la vigencia de la prérroga, se mantendra, pero con crédito inicial igual a 0 y marcada.
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3 dporacion de resupues 0 de Lasios

Zopia Aplicaciones de Gastos del

Ppto. anterior

M antenimienta Créditos Ppto. de Gastog

Carga / Modificacion datos de

Aplicaciones

| Reazigha Miveles de Winculacidn

Aplicaciones zeleccionadas .
Proq. E condm. MHuevos Créditos Créditos Iniciales Z D Diferencia i‘
[ [om 310 17.153.08 17.153,08 0.00 0,00
[ [0 31001 49,484 54 49 484 F4 0oo 0,00
[ o1 31002 74.396.65 74 396,55 ogol 0,00
 |o1 3 £.000.00 6.000,00 oor 0,00
[ o1 33000 §0.000.00 Ri0.000,00 oo 0,00
|0 333 0,00 0oo o 0,00
[ [om 820 100.000.00 100.000.00 0 0,00
[ [om 830 10.000.00 10.000,70] 0,00, 0,00
[ [om 91100 45.564.96 45,564,596 000 0,00
[ [ 91101 5013334 5013324 1,00 0,00
[ [ 91102 700.992.12 70090212 0,00 0,00
[ [ 91200 0,00 ] 0,00 0,00
[ (o 91300 0,00 0,00/ 0.00 0,00
» | [Om 91307 0,00 oo 000 0,00
- o 91302 0,00 B 1] 0,00 000 |
T atal & sleccionada: [ 727204320 C72roas | 0.00 | 0,00
Tatal Marcado: | 0.00 |— 0.00 | 0,00 | 0,00
Aplicacin; [aMORTIZACION PRESTAMOS CaJaS0L 21710500000
Borar Aplic. Marcadas [ Actualizar | | Wokeer

Si durante la elaboracion del presupuesto necesitamos salir de la pantalla, pulsaremos en
“Actualizar”, para que se guarderi-ics cambios realizados. En este caso, cuando se vuelva a entrar en
el modulo no habré que volver a entrar en la primera pestafia (copia aplicaciones de gastos del ppto.

entrariamos en la tercera pestafa (carga/modificacion datos de aplicaciones).
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anterior), sino que lo haremos directarnente en la segunda (mantenimiento créditos ppto. de gastos),
ya que de lo contrario, se eiiminarian los cambios ya realizados.

En este momento se hia completado la elaboracion del presupuesto correspondiente a las aplicaciones
mostradas en pantaila.

4. Si existen @plicaciones presupuestarias del nuevo presupuesto que no estuviesen ya incluidas,
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=¥ Elaboracién del Presupuesto de Gastos

Copis Apllcacmn::ted:iso?astos del PmeMantenimiento Créditos Ppto. de GastosT Carga / "L%?i'::::ig::sdams de T Reasigha Miveles de Vinculacian
Prograrma  Econdmica Aliaz
Miv. Yinc. Orgén: l_ Enlaza con Prayectas: l_ Pago: a Justificar: l_ 7 N\\ 2
Miv. ¥inc. Prog: l_ Aplic. Ampliable l_ Gaztos Plurianuales: l_ |
Mive. Winc. Ecor: l_ Enlace con Terceros: l_ Aplicac. azociada a WA l_ | \\ ~—
Lrea gestora gasto: | |
Requiere Fase previa: l_ |
Importe minimo para Faze Previa: | Créditos Iniciales: :-_
| APLICACIONES DE GASTOS NN
| IEtmmrams  IEmamAmine . 1P aemrinmide I Redribste liimizlas A

Ahi cargariamos las aplicaciones nuevas, con sus créditos iniciales segin el nuevo presupuesto.
Si se da el caso de no existencia de clasificacion per programa/econdémica, habra que darla
previamente de alta en clasificaciones dentro del mismo méauio de elaboracion del presupuesto:

M

Ment de SICAL
= Presupuesto de Gastos

= Presupuesto de Ingresos

= Ewpedientes de Modificacian de Créditos
= Operaciones Mo Presunuestarnias

= Recurzos de Otros Eftes Publicos

o Areas Gestoras

= Tesareria

=» Contabifidad General

Tercémns

= Administiacidn del Sistema

F‘rl:ll:l-“" A A e

2 i Procesos de Apertura |

e L

Cioer
Fazi
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Eg| Carg
Carg

R Carg

Froc
EE| Aziet
= Elakn
Oper
= Mues

Elabaracidn p Simulacion de Presupuestos

= Elabaracidn del Presupuesto de Gastos

= Elabaracidn del Presupuesto de Ingresos
Imprezidn Modelos de Aprobacidn del Presupuesto
Liztados Auxiliares

[rcorporacidn D efinitiva

E structuras Prezupuesto Definitivo

sificaciones Presupuesto Definitivo
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Cargando la clasificacion por programa o econdémica que fuese necesario, con todos los datos que la
aplicacion solicite, siendo imprescindible la cuenta contable para la clasificacion econémica:

=¥ Clasificaciones Presupuesto Definitivo

Area Clasifizacidn Cadigo de Clasificacian
v Gastos " Organica l_l_l_
" Ingresos * Pragrama

" Econdmica

Financiacion afectada N Mivel de winculacian:

CLASIFICACIONES

Cadigo Dezcripoian FA, | M
I DEUDA FUBLICA, < - N
I DEUDA FUELICA, \\N\ N
om DEUDA PUBLICA, N
1 SERVICIOS PUBLICOS BASICOS. A\ Vv N
13 SEGURIDAD ¥ MOVILIDAD CIUDADANA, NRAN N
130 ADMINISTRACION GEMERAL DE LA SEGURIDAD Y PROTECCION CRL, N
132 SEGURIDAD ¥ ORDEN FUOBLICO. RN\ W N
P 133 DRDEMACION DEL TRAFICO v DEL ESTACIONAMIENTOD [KENNENNEN N
134 PROTECCION CvIL . N
135 SERVICIO DE EXTINCIEN DE INCENDIOS. N W N
15 YIVIENDA ¥ URBANISMO. N N
150 ADMINISTRACION GEMERAL DE VIVIENDA ¥ URBANISMO: N
151 URBANISMO. ~ \ N
152 YIVIENDA, N

6. Para eliminar aplicaciones con crédito igual a 0,00 euros y que no se vayan a utilizar durante la
vigencia del nuevo presupuesto, operariamos igual que en el caso anterior, pero una vez cargada
la aplicacion a eliminar, puisariamos el icono circulo rojo que aparece en la barra de
herramientas (borrar registro).

J ’||@| oIvIXIn & 3| 8w/ 2

3 it s sl 3

Copia Aplicaciones de Ga

Carga / Modificacion datos de

T
.
s Gl FR : td antenimiento Créditos Ppto. de Gaztog Reaszigna MNiveles de Vinculacian

anteriorn Aplicaciones
Programa  Economica Alias DEUD PUBLICA,
] OTROS GTOE FROS DE PREST ¥ OTRAS OPER FRAS MOM OT A DE EURD
O[T “\BEE AT [ [OTROS GTOS FROS DE FREST ¥ OTRAS OFER FRAS MON DTA DE EURO
Miv, “ire. Qroan: ’F Enlaza con Provectos: IT Munca Pagos a Justificar: IU_ |N'Zl Permite
i, Wine, Prog: ’1_ 0 Aplic. Ampliable IN_ ND Gasztoz Plurianuales: IU_ |N'Zl Permite

fiv. Winc. Econ: ’1_ 3 Enlace con Terceros: IF &plicac, asociada a [Va: IN_ |

L1ea gestora gasto: | [

Requiere Faze previa: IN_ |Nunca

Imparte minima para Fase Previa: | 0,00 Créditos Iniciales: 0,00
| APLICAEIDNES DE EASTDS
| | Cerararnn | Crnndemin- Al | TV Feddibmn liicialon
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La operatoria con presupuesto de ingresos es la misma que hemos seguido para los gastos, pero hay
que entrar en el punto de menu “elaboracién de presupuesto de ingresos”.

Finalmente habra que entrar en el punto de mend “simulacion con operaciones registradas en el
prorrogado”, tanto para gastos como para ingresos.

bMeni de SICAL |
= Presupuesto de Gastos

= Presupuesto de lnaresos

= Expedientes de Modificacidn de Créditos
= Operaciones Mo Presupuestarias

= Recursos de Ohos Entes Publicos

= Areas Gestoras

= Tesareria

= Contabilidad General

= Terceros

= Admiristracidn del Sistemna

= Progpessd=tfosto- N
2 g gligl Frocesos de Apertura i

= Oper Carg| Elaboracion v Simulacidn de Presupuesios

2 Pasiy Carg| =* Elaboracidn del Presupuesta de Gastos

Carg| =* Elab¢| Elabaracidn del Presupuesto de Gastos

Froc [mpre Elaboracian del Preziipiesio de Gastos

B3 Asier Liztan Ligtadoz Comparatives del Presupuesto de G astos
=+ Elatn Incar| = Eiirru_llan::infnr'nEr.n::in:nr'ue:s: Reqiztradas en el Promogado

Oper E ztructuras Prezupuesta Definitivo

Si se diese el caso de necesitar reiacionar una aplicacion utilizada durante la vigencia de la prérroga,
con otra aplicacién diferente en el presupuesto que se estd elaborando, entrariamos en la opcion
“relaciona operaciones gel. presupuesto prorrogado con el definitivo”, e indicariamos para la
aplicacion utilizada en‘la prérroga, la que queremos asignarle en el definitivo; esto se produce
cuando por ejemplo, todas las operaciones contabilizadas en una aplicacion presupuestaria durante la
prérroga, queremes que pasen a otra aplicacion diferente del presupuesto definitivo.

- — A S R T = -

)

=¥ Relaciona ARN Pto. Prorrogado con Definitivo

Criterio pera Establocer Felacion: (* Poar Aplic. " Paor Referencia " Por Operacidn
RN PRESUFPUESTO PRORROGADD PRESUFUESTO DEFINITIVO
T Allaz Programa E condmica Descripoidn Alias Programa Econdmica | Descripcidn -
5 011 31 GASTOS DE FORMALIZAL
011 830 AMTICIPOS AL PERSOMAI
130 12003 SEGURIDAD.- SUELDDS [
130 12004 SEGURIDAD.- SUELDDS [
130 12008 SEGURIDAD.- TRIENIOS
130 12100 SEGURIDAD.- COMFLERME
130 12101 SEGURIDAD.- COMFLERME
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Donde si hay que entrar con caracter preceptivo es en el segundo punto de este menu: “actualiza
movimientos del prorrogado”, y directamente pulsar en actualizar, aqui sicalwin va a comprobar si
existe alguna inconsistencia entre el presupuesto que se acaba de elaborar y las operaciones
registradas durante la vigencia de la prorroga.

En caso de inconsistencia, sicalwin mostrara mensajes de error, normalmente el mensaje puede
consistir en indicar la inexistencia de alguna aplicacién presupuestaria, por ejempic que se haya
utilizado en una modificacion de crédito, en cuyo caso habra que proceder a su carga en el punto
indicado anteriormente (punto 5), dentro de la elaboracion del presupuesto, pero con crédito inicial
igual a 0,00.

Igual se haria con el presupuesto de ingresos. es decir pasar en su caso, el “relaciona aplicaciones pto
prorrogado en definitivo” y el “actualiza movimientos del prorrogado”.

Habra que ir solventando las incidencias que uno y otro presents hasta gue el resultado del proceso
sea correcto.

Una vez que son correctos estos procesos, y no antes, pediremos al Servicio de Asistencia a
Municipios que se haga copia de seguridad previa a la iticarporacion definitiva.

Confirmada la realizacion de la misma por el Servicio de Asistencia a Municipios (y_no antes),
entraremos en Proceso de Apertura/Elaboracion y. Simulacion del Presupuesto/Incorporacion
definitiva”, para actualizar los datos.

Mend de SICAL \}

——t

= Presupuesto de Gastos

= Presupuesto de lngresos

= Expedientes de Modificacidn de Créditos

=» Operaciones Mo Presupuesianas

= Recurszos de Otros Entes Piblinos

= Areas Gestoras

= Tesoreria

=+ Contabiidad General

= Terceros

= Adminiziracion del Sistema

= Progfess2= tozctec

oy g i Frosesns de Anertura |

= Oper| BB Carg| Elaboracion y Simulacidn de Presupuestos

2 P 28] Carg| =» Elaboracion del Presupuesto de Gastos

I~ B Carg| = Elaboracion del Presupuesto de Ingresos
Proc Imprezion Modeloz de Aprobacidn del Presupuesto
EE) Asier Liztados Auxiliares

= Elakn
| W P

Incorparacidn D efinitiva

=0l T abriimbiir =n Dlemmi ima immbm TmFlemibin e
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Si el resultado es correcto, finalmente entramos en proceso de apertura del presupuesto

Menu principa

tend de SICAL

= Presupuesto de Gaztos

= Presupuesto de lngresos

=» Expedientes de Modificacidn de Créditos
=» Operaciones Mo Presupuestanas

=+ Recursoz de Otroz Entes Piblicos

& Areas Gestoras

=+ Tesoreria

=» Contabilidad General

= Terceros

=+ Adminishacidn del Sisterna

:> PTDCI' [ P P
= E4lid Frocezos de &pertura

> Oper Carga de Aplicaciones Presupuesto de Gastos

= Pasiv Carga de Aplicaciones Presupuesto de Ingresos

Carga de Conceptos Mo Presupuestarios
Procezo de &pertura del Presupuesto

EE) Asiento de Apertura de la Contabilidad

=» Elaboracidn v Simulacidn de Presupuestos

Operaciones Inicio de Ejercicio

En la ventana siguiente, pulsaremos intro para que-@! cursor vaya directamente a la fecha, e
indicaremos la fecha de entrada en vigor del presupuesto definitivo, comprobando a continuacion el
importe del presupuesto de gastos e ingresos gue s&-va a aperturar.

Tipo de Apertura Subsistemas

Prénoga del Presupuesto anterior. € e 0140122011 Presupuesto de Gastos ejercicio cormente: I

< el 01501 Propectos de Gasto: B

Gastos Plurianuales: I
Presupuesto de Ingresos ejercicio cariente: B
Datos Presunaestas
Gastos con Financiacion Afectada; I
Prexisiores iriciales de Ingresos: |
Cancelacian del aziento de promoga; B
Créditos iniciales Ppto. de Gastos: | .
J B Aziento de Apertura Presupuesto Gastos: B

Diferencia: Agiento de Apertura Prezupuesto Ingresos: B

Una vez contabilizada la apertura se termina el proceso de elaboracion del presupuesto del ejercicio
corriente.
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