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MPC/alq

	NOMBRE CURSO
	Formación de base para el desempeño de funciones en los puestos de ayudante de recaudación (2018FI009_01) 

	SOLICITANTE
	Servicio de Recaudación y Sindicatos 

	MODALIDAD, TIPO  
	Presencial. Formación propia de la Diputación de Cádiz.

	CARGA LECTIVA
	25  horas.

	PLAZAS OFERTADAS
	20   

	PERSONAL DESTINATARIO
	Personal empleado público de Diputación de Cádiz  con destino al servicio de recaudación proveniente de servicios asistenciales. 

	SELECCIÓN
	En la selección se tendrá en cuenta la validación del servicio solicitante. 

	FECHA DE INSCRIPCIÓN
	Hasta el 23  de mayo a las 12:00 horas. 

	FECHAS CELEBRACIÓN
	28 de mayo a 1  de Junio

	HORARIO
	De 9:00 a 14 horas. 

	LUGAR DE IMPARTICIÓN
	Aula nº 1 de la Delegación de Fomento sita en Plaza María de Molina s/n. Algeciras.

	OBJETIVOS/
JUSTIFICACIÓN 
	Formar a los empleados provenientes de Servicios Asistenciales y al nuevo personal que se han  incorporado a las oficinas del SPRyGT en la categoría de Ayudantes de Recaudación, para que tengan un conocimiento básico de las tareas que se desarrollan en esta área de actividad. También podrán realizar el curso cualquier otro empleado que esté interesado en la realización del curso, teniendo prioridad los de nueva incorporación.


	CONTENIDOS DEL CURSO
	· El Servicio Provincial de Recaudación y Gestión Tributaria de la Diputación Provincial de Cádiz. Organización y estructura. Marco legislativo en materia de recaudación de los tributos locales
· Conceptos básicos de la gestión tributaria: El hecho imponible, concepto y clases. Cuota  tributaria y deuda tributaria. Principal, recargos e intereses
· Recaudación en periodo voluntario. La atención al contribuyente.
· Recaudación en periodo ejecutivo. Inicio y desarrollo del procedimiento
· La protección de los datos personales en el ámbito tributario: breve reseña a la L.O.P.D.


	PROFESORADO
	Francisco de Paula Diaz Mateos.

	RELACIÓN JURÍDICA
	Personal de Diputación de Cádiz.
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